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ЧАСТЬ I. ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ

РАЗДЕЛ 1. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ

В настоящей документации и во всех документах, связанных с проведением запроса предложений на право заключения договора на оказание услуг по специальной оценке условий труда в ОАО «ЮТЭК-Энергия» (далее именуемого – «запрос предложений»), используются нижеследующие термины в нижеуказанных их значениях.
Документация о запросе предложений – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения запроса предложений, правилах  подготовки, оформления и подачи заявок на участие в запросе предложений участником размещения заказа, а также об условиях заключаемого по результатам закупки договора.

Заказчик (организатор) – ОАО «ЮТЭК - Энергия», для обеспечения нужд которого осуществляется закупка.

Закупка - способ выбора на принципах состязательности поставщика, способного поставить товар в соответствии с предметом закупки, к участию в которых приглашаются несколько потенциальных участников. 

Запрос предложений - закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447-449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила проведения которой регламентируются настоящим Положением.  Наилучшей признается заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия поставки товара, представленная участником, наиболее полно соответствующим требованиям документации о запросе предложений.

Заявка на участие в закупке - комплект документов, содержащий предложение участника закупки, направленный Заказчику закупки по форме и в порядке, которые установлены документацией о закупке.

Комиссия по подведению итогов запросов предложений - коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для принятия решений по подведению итогов закупки, в том числе решений по подведению итогов отдельных этапов и процедур закупки. 

Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) - предельная цена поставки товара, являющегося предметом закупки, рассчитанная Заказчиком в установленном порядке или определенная Заказчиком по результатам изучения конъюнктуры рынка.

Сайт Заказчика – сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, расположенный по адресу: www.utec-energy.ru. 
Участник закупки - любое юридическое лицо выступающее на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения, капитала либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальные предприниматели, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке.

РАЗДЕЛ 2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

1. Общие положения

1.1. Нормативное регулирование

1.1.1 Настоящая документация подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18 июля 2011 г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», а также Положением о закупках товаров, работ, услуг ОАО «ЮТЭК - Энергия», введенного в действие решением акционеров от 24.12.2012г. №37.

1.2. Заказчик

1.2.1 Заказчик проводит запрос предложений в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации.

1.3. Предмет запроса предложений. Место и сроки поставки товара

1.3.1 Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении запроса предложений, предмет и условия которого указаны в Информационной карте, и о возможности подавать заявки на участие в запросе предложений, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в настоящей документации.

            1.3.2 Победивший в запросе предложений Участник закупки обязан поставить Заказчику услугу: по специальной оценке условий труда в ОАО «ЮТЭК - Энергия», на условиях, указанных в Информационной карте, в заявке соответствующего Участника закупки, заключенного между сторонами Договора.
1.3.3 Место, условия, сроки поставки и краткая характеристика товара указаны в Информационной карте.

1.4. Начальная (максимальная) цена Договора

1.4.1 Начальная (максимальная) цена Договора указана в Информационной карте.

1.5. Источник финансирования и порядок оплаты

1.5.1 Заказчик финансирует Договор, который будет заключен по результатам данного запроса предложений, за счет собственных средств.

1.5.2 Порядок поставки  и сроки оплаты  товара указаны в Информационной карте и в проекте Договора.

1.6. Требования к Участникам закупки

1.6.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо выступающее на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения, капитала либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальные предприниматели, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке.

1.6.2. При проведении закупок Заказчиком установлены следующие обязательные требования к участникам закупки: 


1.6.2.1. Соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

1.6.2.2. Не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.6.2.3. Не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом  Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке. 

1.6.2.4. Отсутствие у участника  закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в  закупке не принято.

1.6.2.4. Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков.

1.6.3. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора. 

1.6.4. В случае, если несколько юридических лиц, выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности. 

1.6.5. Заказчик вправе на любом этапе закупки проверить соответствие участников закупки требованиям, установленным в документации о закупке, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов.

1.6.6. При выявлении недостоверных сведений в представленной участником закупки заявке на участие в закупке, несоответствия участника закупки, несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным документацией о закупке к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки, Заказчик либо Комиссия отстраняют такого участника закупки от дальнейшего участия в процедурах закупки на любом этапе ее проведения.

1.7. Прочие положения

1.7.1.Участник размещения заказа самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки на участие в Запросе предложений, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств независимо от хода и результатов Запроса предложений.

1.7.2. Заказчик обеспечивает конфиденциальность всех полученных от Участников Запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявках на участие в Запросе предложений. Предоставление этой информации другим Участникам Запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящей Документацией.

1.7.3.Заказчик вправе отклонить Заявку на участие в Запросе предложений, если установит, что Участник Запроса предложений прямо или косвенно предложил или предоставил работнику Заказчика, который может повлиять на принятие Комиссией по подведению итогов Запросов предложений решения по определению Победителя Запроса предложений, вознаграждение в любой форме: вещи, деньги, работа, услуга, какая-либо ценность в качестве стимула. 

1.7.4.Заказчик вправе отклонить Заявки на участие в Запросе предложений Участников, а также отказаться от проведения Запроса предложений в любое время, не неся никакой ответственности перед Участниками запроса закупки или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Заказчик уведомляет всех Участников закупки об отказе от проведения Запроса предложений, в том числе с размещением указанной информации на официальном сайте ОАО «ЮТЭК - Энергия».

Заказчик также вправе завершить процедуры запроса предложений без заключения договора по его результатам.
1.7.5.Заказчик признает несостоявшимся Запрос предложений, для участия в котором не подано ни одной Заявки на участие в Запросе предложений. В случае если на основании результатов рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений принято решение об отклонении всех Заявок на участие в Запросе предложений, Запрос предложений также признается несостоявшимся.

1.7.6.До истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе внести изменения в документацию о запросе предложений, в том числе продлить срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Все участники закупки извещаются Заказчиком об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).

1.7.7.Проект договора на поставку товара по предмету Запроса предложений, согласован Заказчиком, является неотъемлемой частью Документации, и изменению не подлежит. 

            2. Основные положения Документации о запросе предложений

2.1. Предоставление Документации Участникам размещения заказа

2.1.1.Участники закупки имеют право получить Документацию в соответствии с порядком, указанным в Извещении о проведении Запроса предложений. 

2.1.2.Комиссия по подведению итогов Запросов предложений не рассматривает Заявки на участие в Запросе предложений Участников заказа, получивших Документацию иным образом, чем установлено в Извещении.

2.2. Разъяснение положений Документации 

2.2.1.Участники закупки вправе обратиться к Заказчику за ее разъяснениями. Запрос должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от юридического лица без доверенности (далее – Руководитель), или подписан уполномоченным им лицом (далее – Уполномоченное лицо) на основании доверенности. В последнем случае оригинал доверенности должен быть приложен к запросу. 
2.2.2.Заказчик обязуется ответить на любой письменный запрос участника запроса предложений, касающийся разъяснения документации, который он получит не позднее, чем за четыре рабочих дня до истечения срока приема Заявок на участие в Запросе предложений. При этом ответ может при необходимости быть направлен указанному Участнику размещения заказа на адрес электронной почты, указанный в запросе.

2.2.3.Разъяснения положений документации о запросе предложений размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений, но до истечения срока окончания  приема заявок  на участие в запросе предложений. 

2.2.4.В случае продления срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений срок подачи Запросов от участников остается неизменным. 

2.2.5. Заказчик не принимает вопросы, связанные с корректировкой и изменением проекта договора.

2.3. Внесение изменений в документацию и в извещение о проведении запроса предложений

2.3.1. До истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении запроса предложений и в документацию о запросе предложений, в том числе продлить срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. 

Изменение предмета запроса предложений не допускается. 

2.3.2. Все участники закупки, подавшие заявку на участие в запросе предложений, извещаются Заказчиком об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).

2.3.3. Изменения, вносимые в извещение о запросе предложений, документацию о запросе предложений размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. В случае, если указанные изменения  размещены на официальном сайте позднее чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, то срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение и документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем три дня. 

2.3.4 Участники закупки, использующие документацию с официального сайта, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении запроса предложений и в документацию о проведении запроса предложений. 

2.3.5 Заказчик не несет ответственности в случае, если Участник закупки не ознакомился с опубликованными надлежащим образом изменениями, внесенными в извещение о проведении запроса предложений и в документацию запроса предложений. 

2.4. Отказ от проведения запроса предложений

2.4.1. Заказчик вправе отказаться от проведения открытого запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик не возмещает участнику закупки расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.

2.4.2. Извещение об отказе от проведения открытого запроса предложений размещается Заказчиком на официальном сайте. Соответствующие уведомления об отказе от проведения открытого запроса предложений Заказчик обязан направить всем участникам запроса предложений, подавшим заявку на участие в запросе предложений. 

3. Инструкция по подготовке заявки на участие в запросе предложений

Для участия в закупке участник запроса предложений подает заявку на участие в запросе предложений в срок и по форме, которые установлены настоящей документацией о закупке. 

3.1. Форма заявки на участие в запросе предложений

3.1.1 Заявку на участие в запросе предложений Участник запроса предложений подает Заказчику в письменной форме в запечатанном конверте. 

3.1.2. Заявка на участие в запросе предложений должна соответствовать требованиям, предъявляемым документации к форме и содержанию заявки, а также к форме, составу и содержанию документов, входящих в состав заявки.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений

3.2.1 Все документы, входящие в состав заявки на участие в закупке, должны быть составлены на русском языке. Все цены выражены в российских рублях. 

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений

3.3.1 Заявка на участие в запросе предложений, которую представляет Участник размещения заказа в соответствии с настоящей документацией, должна:

- быть подготовлена по форме 4.2., представленной в Разделе 4 настоящей документации;

- содержать сведения и документы, указанные в п.10. Информационной карты,

- содержать документы, подтверждающие соответствие участника требованиям, указанным в п. 1.6 . настоящей документации.

3.3.2 Участники размещения заказа подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей документации. 

3.4. Требования к предложениям о цене Договора

3.4.1 Цена Договора, предлагаемая Участником закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену Договора, указанную в Информационной карте. 

В случае, если цена Договора, указанная в заявке и предлагаемая Участником закупки, превышает начальную (максимальную) цену Договора, указанную в Информационной карте, соответствующий Участник закупки не допускается к участию в запросе предложений на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным  документацией.

3.4.2 Валютой, используемой при формировании цены и расчетов с Заказчиком, является российский рубль.

3.4.3 Участник закупки производит расчет цены Договора в соответствии с требованиями документации и представляет предложение о цене в тексте заявки. 

3.4.4 Участники закупки указывают цену поставляемого товара с учетом цены сопутствующих работ/услуг.

3.5. Требования к поставляемому товару.

3.5.1 Описание поставляемого товара должно соответствовать характеристикам указанным в техническом задании.

3.6. Требования к оформлению заявок на участие в закупке

3.6.1. При описании условий и предложений Участниками закупки должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

3.6.2. Сведения, которые содержатся в заявках Участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в закупке, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Заказчиком (комиссией) принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 

3.6.3. Все документы, представленные участниками закупки, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника закупки собственноручно. Все листы заявки на участие в закупке, все листы тома заявки на участие в закупке  должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в закупке должна содержать опись входящих в её состав документов, быть скреплена печатью и заверена подписью уполномоченного лица участника закупки собственноручно, в том числе на сшивке. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в закупке, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в документации о проведении закупки.

3.6.4. При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

3.6.5. Заявка на участие в закупке должна быть выполнена машинописным способом и легко читаема. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

3.6.6. Все документы, представляемые Участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.6.7. Представленные в составе заявки на участие в запросе предложений документы Участнику закупки не возвращаются, за исключением случаев, предусмотренных настоящей документацией.

4. Подача заявок на участие в закупке

4.1. Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений

4.1.1. Для участия в запросе предложений Участник закупки подает заявку по адресу, в срок и по форме, установленные настоящей документацией.

4.1.2. Дата и время начала и окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений указана в извещении о проведении запроса предложений и информационной карте настоящей документации. Прием заявок производится по рабочим дням с  08 часов 00 минут до 11 часов 30 минут и с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут (в пятницу до 16 часов 00 минут) по местному времени. 

4.1.3. Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении запроса предложений и в настоящую документацию. 

4.1.4. Заявки на участие в запросе предложений подаются по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений и Информационной карте. Заявка на участие в запросе предложений может быть подана участником закупки посредством почты или курьерской службы, лично. Участник закупки при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и (или) признана опоздавшей. 

4.1.5. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в пунктах 4.1.1, 4.1.2 настоящего Раздела, регистрируется уполномоченным лицом Заказчика. Каждый поступивший конверт с заявкой на участие в запросе предложений также маркируется Заказчиком путем нанесения на конверт индивидуального кода. Поступившие конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации поступления заявок на участие в запросе предложений, в порядке поступления конвертов с заявками. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, индивидуальный код, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт уполномоченному лицу Заказчика. Участнику закупки, подавшему конверт с заявкой на участие в запросе предложений, по его требованию Заказчиком выдается расписка в получении конверта с заявкой на участие в запросе предложений. 

4.1.6. Участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в письменной форме в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование предмета запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка.

4.1.7. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений. 

4.1.8. Участники закупки, подавшие заявки, и Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждения таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.1.9. Если конверт с заявкой не запечатан и/или не маркирован в порядке, указанном выше, Заказчик не несет ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта. В случае получения такого конверта по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте. 

4.2. Изменения заявок на участие в запросе предложений

4.2.1. Участник закупки, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до истечения установленного в документации о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 

4.2.2. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в запросе предложений. 

4.3. Отзыв заявок на участие в закупке 

4.3.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку в любое время до истечения установленного в документации о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 

4.4. Заявки на участие в запросе предложений, поданные с опозданием

4.4.1. Полученные после окончания установленного документацией о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений конверты с заявками на участие в запросе предложений не вскрываются и не рассматриваются Заказчиком и Комиссией  по подведению итогов запросов предложений.

5. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений

5.1.1 Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении запроса предложений (с учетом всех изменений извещения о проведении запроса предложений, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении запроса предложений), и в Информационной карте запроса предложений, заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в запросе предложений. 

На процедуре вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений могут присутствовать представители Участников, своевременно подавших Заявки на участие в Запросе предложений. Для присутствия на данной процедуре, Участникам Запроса предложений рекомендуется не позднее, чем за 1 рабочий день уведомить о своём намерении Заказчика (по телефону 2-12-26 или по электронной почте по адресу, указанному в Извещении и Информационной карте). 

Для присутствия на процедуре вскрытия, представители от Участников обязаны прибыть не менее чем за 15 минут до начала процедуры вскрытия конвертов. Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений представителям Участников следует иметь при себе документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки. 

5.1.2. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Листе регистрации представителей Участников закупки.

6. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений

6.1.  Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений могут проводиться одновременно или последовательно.

6.2. Заказчик рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие следующим требованиям:

наличие документов, определенных документацией о запросе предложений;

соответствие предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в документации о запросе предложений;

наличие обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в документации о запросе предложений установлено данное требование;

не превышение предложения по цене договора поставки товара, являющегося предметом закупки, содержащегося в заявке на участие в запросе предложений, над начальной (максимальной) ценой предмета запроса предложений (договора), установленной Заказчиком. 

6.3. Заказчиком проводится проверка информации об участниках запроса предложений, в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации участника. 

6.4. По результатам рассмотрения и проверки информации об участниках запроса предложений  Заказчик вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений в следующих случаях:

отсутствия документов, определенных документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике запроса предложений или о товарах (работах, услугах), на поставку (выполнение, оказание) которых размещается заказ;

отсутствия обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в документации о запросе предложений установлено данное требование;

наличия в таких заявках на участие в запросе предложений предложения о цене договора, сроке договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную) цену, срок предмета запроса предложений (договора), установленную в документации о запросе предложений;

несоответствия участника запроса предложений требованиям, указанным в п.1.6 настоящей Документации, в том числе в случае наличия сведений об участнике запроса предложений в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков.
Отклонение заявок на участие в запросе предложений по иным основаниям не допускается.

6.5. В случае принятия решения об отклонении заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п. 6.4 Документации Заказчик оформляет такое решение протоколом, в котором должны быть указаны сведения об отклоняемых заявках на участие в запросе предложений, положения документации о запросе предложений, которым они не соответствуют. Протокол подписывается уполномоченным представителем Заказчика. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня  его подписания.   

6.6. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений, то запрос предложений признается несостоявшимся.  

7. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений

7.1. К оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений могут быть привлечены специалисты – сотрудники профильных структурных подразделений Заказчика, сторонние лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки.

7.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения Договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными в Информационной карте. Значимость критериев определяется в процентах. Совокупная значимость всех критериев составляет сто процентов. 
7.3. Комиссия в отношении каждой заявки на участие в закупке определяет рейтинг по каждому критерию оценки, установленному в Информационной карте. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в закупке по каждому критерию оценки, подлежит умножению на значимость соответствующего критерия оценки, установленную в Информационной карте. Присуждённые заявке на участие в закупке по всем критериям оценки рейтинги, умноженные на их значимость, суммируются, и, полученный результат является итоговым рейтингом заявки на участие в закупке.

7.4. Комиссия осуществляет сопоставление заявок на участие в закупке, исходя из итоговых рейтингов заявок на участие в закупке. По результатам расчёта итоговых рейтингов заявок на участие в закупке каждой заявке на участие в закупке присваивается порядковый номер. Первый порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, набравшей наибольший итоговый рейтинг. Последующие порядковые номера присваиваются заявкам на участие в закупке в порядке убывания (уменьшения) значений итогового рейтинга заявок на участие в закупке.

В случае, если несколько заявок на участие в закупке получили равные итоговые рейтинги, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила из них ранее.

7.5. Победителем закупки признается Участник, который предложил лучшие условия исполнения Договора, и заявке на участие в закупке которого присвоен первый номер.

8 Принятие решения о результатах запроса предложений.

8.1. Комиссия по подведению итогов запросов предложений.

8.1.1. Подведение итогов запроса предложений осуществляется коллегиальным органом – Комиссией по подведению итогов запросов предложений. 

8.2. Протокол о подведении итогов запроса предложений  размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня  его подписания. 

9. Заключение и исполнение договора, заключенного  по результатам закупки договора по итогам запроса предложений.

9.1. Порядок заключения Договора

9.1.1  Участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, в течение срока, установленного в информационной карте, должен представить Заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в документации о запросе предложений, и заявке на участие в запросе предложений, признанной наилучшей.

9.1.2. В случае, если участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, в срок, предусмотренный документацией о запросе предложений, не представил Заказчику  подписанный договор, такой участник признается Заказчиком уклонившимся от заключения договора.

    9.1.3. В случае, если после дня окончания срока подачи заявок подана только одна заявка (не подано ни одной заявки), Единая комиссия вправе:

- заключить договор с единственным участником подавшим заявку, соответствующую требованиям предусмотренных документацией по запросу предложений. 

- продлить срок подачи заявок на срок, определенный Единой комиссией. В случае, если дополнительно после дня окончания срока подачи заявок, не подана ни одна заявка, а единственная поданная заявка соответствует установленным требованиям Единая комиссия заключает договор с участником, подавшим такую заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и по цене, предложенной указанным участником запроса предложений.

- отказаться от проведения процедуры запроса предложений.
9.2. Исполнение договора, заключенного  по результатам закупки.

9.2.1. Порядок заключения и исполнения договора, заключенного по результатам закупки, регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,  внутренними документами Общества. 

9.2.2. Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с настоящей Документацией заключается договор, по результатам проведения закупки должен быть заключен Заказчиком в срок, указанный в Информационной карте.

  9.2.3 Стороны вправе договориться об изменении объема, цены услуг, сроков исполнения договора по сравнению с указанными в документации о закупке и в протоколе, составленным по результатам закупки. Изменения действительны после подписания уполномоченными лицами  дополнительного соглашения к Договору. 

   9.2.4 Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении заключить Договор а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, к победителю закупки либо к иному Участнику закупки, обязанному заключить Договор в соответствии с документацией. 
РАЗДЕЛ 3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 

Следующая информация и данные изменяют и/или дополняют положения Раздела 2. «Общие условия проведения запроса предложений». При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе 2 и настоящей Информационной картой, применяются положения Информационной карты.

	№№

п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1. 
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Открытое акционерное общество «Югорская территориальная энергетическая компания - Энергия»

Юридический адрес: 628285, ХМАО-Югра, г. Урай, 

ул.Сибирская, д.2.

Почтовый адрес: 628285, ХМАО-Югра, г. Урай, 

ул.Сибирская, д.2.

Адрес электронной почты: yvu@uteс-energy.ru
Номер контактного телефона/факса: (34676) 2-29-49 ,факс 2-12-18

	2. 
	Вид и предмет закупки
	Открытый запрос предложений на право заключения договора на оказание услуг по специальной оценке условий труда в ОАО «ЮТЭК-Энергия»


	3. 
	Место, условия 

и сроки оказания услуг
	- 628285, ХМАО-Югра, г. Урай, ул.Сибирская, д.2.

Условия оказания услуг– предоставляемые услуги должны быть оказаны в соответствии со ст. 212 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 28.12.2013 N 426-ФЗ «О специальной оценке условий труда», ГОСТ,     СанПиН и методиками, действующими в области специальной оценки условий труда.

Срок оказания услуг– не более 14календарных дней со дня подписания Договора.

	4. 
	Краткая характеристика и требования к предмету запроса предложений
	Обязательные требования к участнику открытого запроса предложений:

- указание в уставных документах в качестве основного вида деятельности или одного из видов ее деятельности проведение специальной оценки условий труда;

- наличие собственной аккредитованной испытательной лаборатории.

- наличие в штате сотрудников не менее 5 экспертов, в том числе не менее одного эксперта, имеющего высшее образование по специальности врач по общей гигиене, работающих по трудовому договору;

- способность выполнять лабораторные измерения ионизирующего и ультрафиолетового излучения (наличие аккредитации испытательной лаборатории в области «Ионизирующего излучения», «Ультрафиолетового излучения»).

Содержание работ по специальной оценке условий труда:

Выполнить и направить Заказчику в электронном и бумажном виде Отчет о проведенной работе, в который включены следующие результаты специальной оценки условий труда для ознакомления, корректировки и внесения дополнений:

- сведения об организации, проводящей специальную оценку условий труда, с приложением копий документов, подтверждающих ее соответствие установленным требованиям статьей 19 426-ФЗ от 28.12.2013 «О специальной оценке условий труда»;

- перечень рабочих мест, на которых проводилась специальная оценка условий труда, с указанием вредных и (или) опасных производственных факторов, идентифицированных на данных рабочих местах;

- карты специальной оценки условий труда, содержащие сведения об установленном экспертом организации, проводящей специальную оценку условий труда, классе (подклассе) условий труда на конкретных рабочих местах;

- протоколы проведения исследований и измерений идентифицированных вредных и (или) опасных производственных факторов;

- протоколы оценки эффективности средств индивидуальной защиты;

- протокол комиссии, содержащий решение о невозможности проведения исследований и измерений по основанию, указанному в части 9 статьи 12 Федерального Закона № 426-ФЗ от 28.12.2013 «О специальной оценке условий труда» (при наличии такого решения);

- сводная ведомость специальной оценки условий труда;

- перечень мероприятий по улучшению условий и охраны труда работников, на рабочих местах которых проводилась специальная оценка условий труда;

- заключения эксперта организации, проводящей специальную оценку условий труда.

	5. 
	Начальная (максимальная) цена договора
	Начальная (максимальная) цена договора  300 000,00 (Триста тысяч)  00 коп, в том числе НДС 45 762,71 (Сорок пять тысяч семьсот шестьдесят два рубля  ) 71 копейка.
   Цена включает в себя стоимость оказываемых услуг, по месту нахождения
 подразделений, все предусмотренные сборы и другие обязательные платежи,
 командировочные и иные расходы Исполнителя, связанные с исполнением
 настоящего договора.

	9
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг


	Валюта, используемая при формировании цены Договора - российский рубль. Форма оплаты - безналичный расчёт. Сроки и порядок оплаты определяются договором.

	    10
	Документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений

	Заявка на участие в открытом запросе предложений должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе 4 настоящей документации открытого запроса предложений c соблюдением требований, установленных в Разделе 2«Общие условия проведения открытого запроса предложений», и содержать документы и сведения согласно приложений к заявке.

Заявка на участие в открытого запроса предложений может содержать любые другие документы по усмотрению Участника размещения заказа

	    11
	Место подачи заявок на участие в закупке, изменений в заявки и уведомлений об отзыве заявок (адрес)
	Заявку на участие в запросе предложений Участник запроса предложений подает Заказчику в электронной форме в формате pdf в  адрес Заказчика на адрес электронной почты  с приложением подтверждающего документа об отправке конверта с документами по почте в письменной форме. В противном случае предложение будет отклонено без рассмотрения по существу.



	    12
	Даты начала и окончания подачи заявок на участие в закупке
	Дата начала приема заявок: «29» июля 2014 года с 08-00

Дата окончания приема заявок: «06» августа 2014 года, до 17-00

Заявки на участие в закупке принимаются по рабочим дням с «08» часов до «17» часов (в пятницу до 16-00) по местному времени. 

	    13
	Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке 
	по месту нахождения Заказчика 08-30 «07» августа 2014 г.



	    14
	Дата, время и место рассмотрения заявок участников закупки
	по месту нахождения Заказчика 11-00 «07»  августа 2014 г.



	    15
	Дата, время и место подведения итогов запроса предложений
	по месту нахождения Заказчика 08-30 «08» августа  2014 г.



	    16
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений 
	1. Цена Договора: общая стоимость поставляемых товаров по Договору (указывается в рублях, рассчитывается в соответствии с порядком, определенным п. 3.1 Раздела 2 документации и п.8 Информационной карты).

	    17
	Порядок оценки заявок в соответствии с заявленными Заказчиком критериями
	Критерии и порядок оценки и сопоставления предложений

1

Итоговый рейтинг по критерию «Цена договора», баллы

Kц= 0,8
K1 = Kц x Rц

рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора»

[image: image1.png]



К1- итоговый рейтинг по критерию «Цена договора»; 

Кц- [image: image3.png]


 QUOTE  
 значимость критерия «Цена договора»;

Rц -  рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора»;

[image: image6.png]


 максимальная цена договора, установленная  в документации;

[image: image8.png]


 минимальная цена договора, установленная в документации;

[image: image10.png]


предложение претендента по цене договора;

Единица измерения цены договора - в российских рублях. В целях оценки заявок по данному критерию минимальная цена договора принимается наименьшая цена, представленная из заявок Участников.

2

Итоговый рейтинг по критерию «Срок поставки», баллы

Kс= 0,2
K2 = Kс x Rс

рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки»

[image: image11.png]Fmax = Fi
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- итоговый рейтинг по критерию «Срок поставки»; 

Кс- [image: image16.png]


 QUOTE  
 значимость критерия «Срок поставки»;

Rc -  рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки»;

[image: image19.png]


 максимальный срок поставки, установленный  в документации;

[image: image21.png]


 минимальный срок поставки, установленный в документации;

[image: image23.png]


 предложение претендента по сроку поставки;

Единица измерения срока поставки в рабочих днях. В целях оценки заявок по данному критерию минимальный срок поставки принимается наименьшее количество дней, представленных из заявок Участников.
ИТОГО (баллов)

К = К1 + К2 


	    18
	Срок заключения Договора победителем закупки 
	Участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, должен предоставить подписанный договор ( в двух экземплярах) со всеми приложениями, в соответствии с проектом договора (к настоящей документации).


                                                    Приложение 

к Информационной карте

ПЕРЕЧЕНЬ
рабочих мест ОАО «ЮТЭК-Энергия»,
подлежащих специальной оценке условий труда на 2014г                                                                                                         
	№/

№
	Наименование

подразделения организации
(Наименование рабочих мест)
	Кол-во рабочих мест, ед.
	Кол-во

работников, чел.
	Кол-во раб.мест подлежащих СОУТ с учетом аналогичных мест
	Стоимость

проведения СОУТ, руб.

	
	Оперативно-диспетчерский отдел
	
	
	
	

	1
	Электромонтер оперативно-выездной бригады
	2
	11
	2
	

	
	Участок воздушных линий
	
	
	
	

	2
	Электромонтер по ремонту воздушных линий электропередачи
	8
	8
	2
	

	
	Участок трансформаторных подстанций и кабельных линий
	
	
	
	

	3
	Электромонтер по ремонту и монтажу кабельных линий
	3
	3
	2
	

	4
	Электромонтер по обслуживанию электроустановок
	7
	6
	2
	

	5
	Электрогазосварщик 
	1
	1
	1
	

	
	Участок релейной защиты, автоматики, телемеханики, испытаниям и измерениям
	
	
	
	

	6
	Электромонтер по ремонту аппаратуры, релейной защиты и автоматики
	2
	2
	2
	

	7
	Электромонтер по обслуживанию электроустановок
	2
	2
	2
	

	
	Служба механизации
	
	
	
	

	8
	Водитель автомобиля
	8
	8
	8
	

	9
	Машинист автовышки
	3
	3
	3
	

	10
	Машинист крана автомобильного
	1
	1
	1
	

	11
	Машинист экскаватора
	1
	1
	1
	

	12
	Электрогазосварщик 
	1
	1
	1
	

	
	Административно-хозяйственный отдел
	
	
	
	

	13
	Кладовщик 
	2
	2
	2
	

	14
	Уборщик производственных и служебных помещений
	3
	3
	2
	

	15
	Курьер 
	1
	1
	1
	

	16
	Сторож 
	1
	5
	1
	

	
	Участок учета и контроля качества электроэнергии
	
	
	
	

	17
	Электромонтер по эксплуатации электросчетчиков
	3
	3
	2
	

	18
	Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования
	5
	5
	2
	

	
	Сметно-договорной отдел
	
	
	
	

	19
	Электромонтер по эскизированию трасс линий электропередачи-
	1
	1
	1
	

	
	Участок строительно-ремонтных работ
	
	
	
	

	20
	Электромонтер по ремонту воздушных линий электропередачи
	1
	1
	1
	

	21
	Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования
	6
	6
	2
	

	22
	Подсобный рабочий 
	1
	1
	1
	

	23
	Машинист автовышки
	1
	1
	1
	

	24
	Водитель автомобиля
	1
	1
	1
	

	
	Аппарат управления
	
	
	
	

	25
	Директор 
	1
	1
	1
	

	26
	Главный инженер
	1
	1
	1
	

	27
	Специалист по кадрам
	1
	1
	1
	

	28
	Инженер по охране труда и технике безопасности
	1
	1
	1
	

	29
	Секретарь 
	1
	1
	1
	

	30
	Ведущий экономист
	1
	1
	1
	

	31
	Экономист 
	1
	1
	1
	

	32
	Заместитель директора
	1
	1
	1
	

	33
	Ведущий инженер производственно-технического отдела
	1
	1
	1
	

	34
	Инженер производственно-технического отдела
	2
	2
	2
	

	35
	Начальник сметно-договорного отдела
	1
	1
	1
	

	36
	Инженер сметно-договорного отдела
	1
	1
	1
	

	37
	Юрисконсульт
	1
	1
	1
	

	38
	Главный бухгалтер 
	1
	1
	1
	

	39
	Заместитель главного бухгалтера
	1
	1
	1
	

	40
	Бухгалтер 
	3
	3
	3
	

	41
	Начальник службы механизации
	1
	1
	1
	

	42
	Начальник оперативно-диспетчерского отдела
	1
	1
	1
	

	43
	Старший мастер участка трансформаторных подстанций и кабельных линий
	1
	1
	1
	

	44
	Мастер участка воздушных линий
	1
	1
	1
	

	45
	Мастер участка РЗА и ТМ
	1
	1
	1
	

	46
	Начальник участка учета и контроля качества электроэнергии
	1
	1
	1
	

	47
	Ведущий инженер участка УиККЭ
	1
	1
	1
	

	48
	Инженер участка УиККЭ
	1
	1
	1
	

	49
	Инженер-программист участка УиККЭ
	2
	2
	2
	

	50
	Мастер участка УиККЭ
	1
	1
	1
	

	51
	Диспетчер оперативно-диспетчерского отдела
	1
	5
	1
	

	52
	Медицинская сестра
	1
	1
	1
	

	53
	Мастер участка строительно-ремонтных работ
	1
	1
	1
	

	54
	Специалист бухгалтерии
	1
	1
	1
	

	55
	Инженер участка РЗАиТМ
	1
	1
	1
	

	
	Всего:
	100
	116
	79
	


РАЗДЕЛ 4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

4.1. ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, 
ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Опись документов, представляемых для участия в 
открытом запросе предложений на право заключения договора на оказание услуг по специальной оценке условий труда в ОАО «ЮТЭК – Энергия
  (№ 23/2014)
Настоящим___________________________________________________________________

(наименование Участника закупки))

подтверждает, что для участия в открытом запросе предложений, направляются нижеперечисленные документы:
	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов
	№ страниц

	1.
	Например: Заявка на участие
	2
	2-3

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	…
	
	
	


Участник закупки (уполномоченный представитель)

__________________________ (должность, Ф.И.О.)

(подпись)

МП

4.2 ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
и инструкция по ее заполнению

На бланке организации                                                                                      Заказчику:

Дата, исх. номер

                               ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

ЗАЯВКА 

на участие в открытом запросе предложений на право заключения договора 

на проведение специальной оценки условий труда в ОАО «ЮТЭК-Энергия»
запрос предложений № (23/2014)

1. Изучив Документацию открытого запроса предложений на право заключения вышеупомянутого Договора, _____________________________________________________________________

(наименование организации - Участника запроса предложений)

в лице_______________________________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)

сообщает о согласии участвовать в открытом запросе предложений на условиях, установленных в Документации, и направляет настоящую заявку.

1. Мы согласны оказать предусмотренные открытым запросом предложений услуги в соответствии с требованиями Документации открытого запроса предложений.

Цена договора без НДС_________. НДС_____. Цена договора с учётом НДС ______________

3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Документации открытого запроса предложений, влияющими на стоимость оказания услуг.

4. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на сопутствующие услуги, необходимые для оказания услуг по предмету открытого запроса предложений, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с Документацией открытого запроса предложений в пределах предлагаемой нами стоимости Договора.

5. Если наши предложения будут приняты, мы берём на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями Документации открытого запроса предложений и согласно нашей заявке.

6. Настоящей заявкой подтверждаем, что против ____________________________________  

(наименование организации)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов Участника запроса предложений по данным бухгалтерской отчётности за последний завершенный отчётный период,а также, что ______________________________________ соответствует требованиям,

(наименование организации)
установленным в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

7. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формировании равных для всех Участников запроса предложений условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

8. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берём на себя обязательства подписать Договор на проведение специальной оценки условий труда в соответствии с требованиями Документации открытого запроса предложений и условиями нашей Заявки, в течение 5 (пяти) календарных дней со дня размещения Заказчиком Протокола подведения итогов запроса предложений на официальном сайте.

9. Мы согласны с тем, что в случае если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы и формы, требуемые Документацией открытого запроса предложений, в том числе и настоящая форма, подана заявка, не отвечающая требованиям Документации открытого запроса предложений, ______________________ (указать наименование Участника запроса предложений) не будет допущен Заказчиком к участию в запросе предложений.

10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия нами уполномочен

____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., телефон работника организации – Участниказапроса предложений)

11. Настоящая заявка действует до завершения процедуры проведения открытого запроса предложений.

12. Наши юридический и фактический адреса: ______________________________________

банковские реквизиты: __________________________________________________________

телефон _____________ 

факс ___________  

13. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу:

_______________________________________________________________________________

14. К настоящей заявке прилагаются следующие документы на ________ стр.:

- технико-коммерческое предложение на выполнение работ/оказание услуг и предложение о функциональных и качественных характеристиках товаров (работ, услуг);

- анкета участника;

- справка о перечне и объёмах выполнения аналогичных договоров;

- справка о материально-технических ресурсах;

- справка о кадровых ресурсах;

- выписка из ЕГРЮЛ (полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальный сайт извещения о проведении открытого запроса предложений);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени __________________;

- копии учредительных документов;

- справка об отсутствии сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст.5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков;

- документ, подтверждающий наличие собственной аккредитованной испытательной лаборатории;

- документ, подтверждающий наличие аккредитации испытательной лаборатории в области «Ионизирующего излучения», «Ультрафиолетового излучения»;
- документ, подтверждающий о том, что предприятие застраховано в системе обязательного страхования ответственности организаций, проводящих специальную оценку условий труда;
- иные документы.

Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)

  (подпись)

Главный бухгалтер ____________________________(Фамилия И.О.)

                                                              (подпись)

              МП

4.2.1. Техническо-коммерческое предложение на выполнение работ/оказание услуг и предложение о функциональных и качественных характеристиках товаров (работ, услуг) 

Форма Техническо-коммерческого предложения на выполнение работ/оказание услуги предложение о функциональных и качественных характеристиках товаров (работ, услуг)

начало формы

Приложение 1 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Технико-коммерческое предложениеи предложение о функциональных и качественных характеристиках товаров (работ, услуг)

Наименование и адрес участника: _________________________________

(Здесь участник в свободной форме приводит своё технико-коммерческое предложение, предложение о функциональных и качественных характеристиках товаров (работ, услуг), опираясь на сведения Информационной карты открытого запроса предложений, на выполнение работ/оказание услуг/поставку товара в соответствии с требованиями Документации открытого запроса предложений).

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

1. Участник указывает дату и номер Заявки на участие в открытом запросе предложений.

2. Участник указывает своё фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В технико-коммерческом предложении описываются все позиции раздела 3 с учётом предлагаемых условий договора (часть 2), в т.ч. спецификации поставляемого товара с указанием цены по каждой позиции, суммы, производителя; условия, место и сроки поставки/выполнения работ/оказания услуг; условия и сроки оплаты; сметы затрат; графики и т.п.   
4. Техническое предложение на выполнение работ/оказание услуг будет служить основой для подготовки приложения №1 к договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени организатора запроса предложений и участника на подготовку договора данное предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в договор.
4.2.2. Форма Анкеты участника

Приложение 2 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Анкета участника

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и полное фирменное наименование участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и адреса постановки на налоговый учет филиала, затем указать почтовый адрес филиала, в случае его отличия от предшествующего адреса.
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника в банке, БИК, корреспондентский счет, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

                                   (подпись, М.П.)

____________________________________

          (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

4.2.3. Справка о перечне и годовых объёмах выполнения аналогичных договоров

Форма Справки о перечне и годовых объёмах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 3 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объёмах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объём и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «2010»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый год [указать год, например «2011»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за [указать, в зависимости от обстоятельств, например «I квартал 2011 года», «I—II кварталы 2012 года» и т.д.]
	
	х


организатор рекомендует участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

1. Участник указывает дату и номер Заявки на участие в открытом запросе предложений.

2. Участник указывает своё полное фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой юридический и почтовый адрес.

3. В этой форме участник указывает перечень и годовые объёмы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объёмам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов.

3.    Следует указать не менее трёх, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

4.     Участник может включать и незавершённые договоры, обязательно отмечая данный факт.

4.2.4. Справка о материально-технических ресурсах

Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 4 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес участника: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

1. Участник указывает дату и номер Заявки на участие в открытом запросе предложений.

2. Участник указывает своё фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой юридический и почтовый адрес.

3. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

4.2.5. Справка о кадровых ресурсах

Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 5 к Заявке
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес участника: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр.
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию, сварщики, монтажники, слесари, электрики и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

1. Участник указывает дату и номер Заявки на участие в открытом запросе предложений.

2. Участник указывает своё фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой юридический и почтовый адрес.

3. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены участником в ходе выполнения договора.

4. В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате участника.

5. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.


