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Введение
При закупке товаров, работ, услуг ОАО «ЮТЭК - Энергия»  руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», другими федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами, регламентирующими правила закупки (далее - положение о закупке).

Положение о закупке является документом, который регламентирует закупочную деятельность ОАО «ЮТЭК - Энергия» и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

При закупке товаров, работ, услуг ОАО «ЮТЭК - Энергия» руководствуется следующими принципами:

1) информационная открытость закупки;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

В положении о закупке предусмотрены иные (помимо конкурса или аукциона) способы закупки. 

Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с положением о закупке.

Не допускается предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

При закупке ОАО «ЮТЭК - Энергия» вправе установить требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

Правительство Российской Федерации вправе установить приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, с учетом таможенного законодательства Таможенного союза и международных договоров Российской Федерации, а также особенности участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства.
Участник заявки вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) ОАО «ЮТЭК - Энергия» при закупке товаров, работ, услуг.

Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) ОАО «ЮТЭК -Энергия» при закупке товаров, работ. 
Термины и определения
Объект размещения заказа – конкретные виды работ и услуг, по которым проводится размещение заказа.

Предмет размещения заказа – договор (контракт) на конкретные виды работ и услуг, по которым проводится размещение заказа.

Заказчик – ОАО «ЮТЭК – Энергия» (ИНН 8606009969, ОГРН 1048600100713)
Специализированная организация - юридическое лицо, осуществляющее функции по размещению заказа путем проведения торгов в форме конкурса на право заключить контракт (далее также - конкурс) или аукциона на право заключить контракт (далее также - аукцион) - разработки конкурсной документации, документации об аукционе, опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, и иных связанных с обеспечением проведения торгов функций, иных форм закупок.
Закупка (процедура закупки) – процесс определения поставщика (исполнителя, подрядчика), с целью заключения с ним договора для удовлетворения потребностей заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности.
Претендент – лицо, решившее принять участие в процедуре размещения заказа, до момента признания его права принимать участие в размещении заказа.

Участник размещения заказа – лицо, имеющее право принимать участие в размещении заказа, по итогам отборочной стадии.

Документация – комплект документов, содержащий исходную информацию о технических, коммерческих, организационных и иных характеристиках объекта размещения заказа.

Единая комиссия – постоянно действующий орган, созданный ОАО «ЮТЭК-Энергия», количественный и персональный состав которого утверждается директором ОАО «ЮТЭК-Энергия».
Аукцион – торги, победителем которого признается лицо, предложившее наиболее низкую цену.

Конкурс – торги, победителем которого признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора, и заявке на участие в конкурсе присвоен первый номер.

Лот – предмет отдельного аукциона (конкурса), путем проведения которого определяется лицо, получающее право на заключение договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. 

Шаг аукциона - устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников торгов не заявил о своем намерении предложить более низкую цену, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

Запрос котировок цен - способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.

Запрос предложений - способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений и победителем в проведении запроса предложений признается участник размещения заказа, предложивший лучшие условия исполнения договора.
Закупка у единственного поставщика – способ закупки, при которой договор с поставщиком заключается без проведения конкурентных процедур.

Договор (контракт) - соглашение двух или нескольких лиц об установлении, изменении или прекращении гражданских прав и обязанностей, предмет размещения заказа на конкретные виды работ и услуг, по которым проводится размещение заказа.
Эксперты - лица, обладающие специальными знаниями по предмету торгов, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы эксперта. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в торгах либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в Единую комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними Единой комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным для Единой комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к протоколу рассмотрения заявок на участие в аукционе, протоколу отказа от заключения договора в зависимости от того, по какому поводу оно проводилось.
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о закупке в ОАО «ЮТЭК - Энергия»  (далее по тексту «Заказчик» или «Общество») разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в сфере размещения заказа,  включая нормативные правовые акты Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, локальными нормативными актами ОАО «ЮТЭК - Энергия».
1.2. Настоящее положение определяет общий порядок и условия подготовки, организации и проведения процедуры размещения заказа (закупки) в ОАО «ЮТЭК – Энергия» стоимостью свыше 100 000 (Ста тысяч) рублей без НДС. 
1.3. Предметом закупки может выступать:

- строительство, реконструкция и капитальный ремонт объектов, в том числе на условиях «под ключ» (при осуществлении комплекса работ с поставкой оборудования в области технического перевооружения, строительства, энергоремонта), включая такие компоненты, как проектирование, выбор основного, вспомогательного оборудования, автоматизированных систем управления объектом (оборудованием), монтажа, наладки. Закупка проводится с обязательным четким выделением в составе неделимого лота (как в закупочной документации, так и в заявках участников) предложений по вышеуказанным компонентам (в том числе по ценам) с целью проверки реализуемости предложений участников и выяснению цен на отдельные компоненты для учета их при любых возможных корректировках договора (споров по нему) в будущем, рассчитывает стоимость осуществления задания «под ключ» при использовании конкретного типа оборудования. В случае закупок «под ключ» Заказчик проводит исследование рынка (при необходимости совместно с инжиниринговыми компаниями) и определяет предварительную стоимость будущего договора;
- поставка оборудования и материалов;

- выполнение работ, услуг;

- другие товары, работы, услуги (кроме размещения заказа на выполнение работ, оказание услуг, для которых действующим законодательством предусмотрен иной порядок). 

1.4  Способы (формы) размещения заказа (закупки):
- Конкурс (в том числе в электронной форме);

- Аукцион (в том числе в электронной форме);

- Запрос котировок;

- Запрос предложений;

- Конкурентные переговоры;

- Размещение заказа у единственного поставщика.
Для отбора участников процедуры закупки может применяться квалификационный отбор.
1.5. Основные условия размещения заказа утверждены Планом закупок Общества. Проведение закупок в электронной форме обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в соответствии с Регламентом электронной площадки. Организация проведения закупок в электронной форме осуществляется на основании договора, заключаемого организатором торгов и оператором электронной площадки.
Организатор торгов и участники торгов размещают на электронной площадке документы и сведения, касающиеся закупок, в форме электронных документов.

Все документы и сведения, связанные с получением регистрации и/или проведением торгов на электронной площадке, направляются в форме электронных документов, подписанных электронной подписью организатора торгов.

1.6. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с положением о закупке, а если эта деятельность осуществляется при наличии соответствующих допусков саморегулируемых организаций, - имеющие соответствующие допуски на право ее осуществления. 

1.7. Субъектами размещения заказа являются: Заказчик (специализированная организация), претенденты, участники заказа.
1.8. Лицо приобретает статус претендента с момента предоставления Заказчику (специализированной организации) документации по предмету размещения заказа. Претендент имеет право получать от Единой комиссии разъяснения по условиям и порядку проведения процедуры размещения заказа.
1.9. Разъяснения представляются в течении 2 (двух) рабочих дней после получения Единой комиссией письменного запроса о разъяснении положений документации, если указанный запрос поступил не позднее, чем за два дня до окончания подачи заявок на участие в закупке.
1.10. Договоры, заключенные до вступления в силу настоящего Положения, действуют до полного выполнения сторонами своих обязательств по ним (до окончания срока действия договора). В случае, если договор заключен с условием об автоматической пролонгации, такой договор автоматически пролонгируется ежегодно, до момента отказа одной из сторон от исполнения договора.  

2. Информационное обеспечение закупки
2.1. Положение о закупке, изменения, вносимые в указанное положение, подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее чем в течение 15 (пятнадцати) календарных дней со дня утверждения.
2.2. Заказчик размещает на официальном сайте план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.

2.3. Заказчик размещает информацию о закупке на сайте Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www. utec-energy.ru), далее сайт Заказчика. С 01 января 2013 г. Заказчик размещает информацию о закупке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) (далее - официальный сайт), а также может размещать на сайте Заказчика.

При закупке на официальном сайте размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и положением о закупке. Не подлежат размещению на официальном сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации.

2.4. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

2.5. Заказчик дополнительно вправе разместить указанную в настоящем разделе информацию на сайте Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

2.6. Извещение о проведении конкурса или аукциона размещается не менее чем за 20 (двадцать) календарных дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе. Выигравшим торги на конкурсе признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании положения о закупке, на аукционе - лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора. Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.

2.7. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

1) способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

2.8. В документации о закупке должны быть указаны сведения, в том числе:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) (обязательно при проведении аукциона, запроса котировок);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;
12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

2.9. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение 3 (трех) календарных дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов (аукциона или конкурса) и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

2.10. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

2.11. В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте размещается Заказчиком на сайте Заказчика с последующим размещением ее на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

2.12. Размещенные на официальном сайте и на сайте Заказчика информация о закупке, положения о закупке, планы закупки являются доступными для ознакомления без взимания платы.

2.13. Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей. 

2.14. Правительство Российской Федерации вправе определить:

1) конкретную закупку, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;

2) перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте.

2.15. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации.
3. Выбор способа размещения заказа (закупки)
3.1. Способ размещения заказа (закупки) фиксируется в плане закупок общества, в соответствии с п.2.2. настоящего положения. Решение об изменении способа размещения заказа (закупки) в соответствии с настоящим Положением принимается Единой комиссией. 
3.2. Условия выбора способа размещения заказа:
3.2.1. Конкурс
Целью конкурса является выбор контрагента на основе нескольких критериев оценки. Выигравшим на конкурсе признается лицо, которое по заключению Единой комиссии предложило лучшие условия. В зависимости от возможного круга участников и особенностей закупки конкурс может быть открытым или закрытым.

Конкурс может проводиться с предквалификационным отбором и без него, в электронной форме.
Предквалификационный отбор необходим для выявления полной картины возможностей и ресурсов Претендентов в плане удовлетворительного выполнения ими конкретного договора с учетом таких факторов, как: 

а) опыт работы и выполнение в прошлом однотипных договоров; 

b) наличие кадров, оборудования и строительной или производственной базы;
с) финансовое состояние участников.

Двухэтапные торги проводятся в случае заключения  договор "под ключ", или подрядами на крупные технические комплексы, или работы особого характера, когда нежелательно или нецелесообразно готовить полные технические спецификации заблаговременно. При двухэтапном порядке конкурсных торгов на начальном этапе требуется представить технические предложения без указания их сметной стоимости с изложением идеи проектно-конструкторского решения или технических спецификаций с учетом внесения в них впоследствии технико-экономических уточнений и корректировок, за которыми последуют конкурсные документы с уже внесенными в них изменениями, а далее на втором этапе - представить окончательные технические предложения и конкурсные заявки с указанием их сметной стоимости. Такой же порядок применяется для закупок стремительно совершенствующегося технологического оборудования.

3.2.2. Аукцион
Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, для которых есть функционирующий рынок и сравнивать которые можно по их ценам, может осуществляется путем проведения аукциона.
Аукцион может проводиться с предквалификационным отбором и без него, одно - или двухэтапный, в электронной форме.
     3.2.3. Запрос предложений
Запрос предложений – процедура торгов, не влекущая за собой правовых последствий в соответствии со ст.447-449 ГК РФ, подразумевающая под собой выбор потребителя на основании ценового, качественного, гарантийного, временного критериев и условий оплаты, определяемых в документации (уведомлений) о проведении запроса предложений.
В зависимости от возможного круга участников запрос предложений может быть открытым или закрытым.

Запрос предложений может проводиться при выполнении любого из следующих условий:

а) в связи со срочностью заключения договора и недостаточности времени на проведение торгов, или его проведение нецелесообразно по каким-то иным веским причинам, однако обстоятельства, требующие немедленного проведения закупки у единственного источника отсутствуют, а сложность работ, услуг, продукции или условий ее поставки не допускают проведения запроса котировок. 
б) в связи со сложностью работ, услуг, поставляемой продукции определение начальной (максимальной) цены договора является затруднительным либо связано со значительными временными затратами;
в) при получении финансовых услуг (заключении договоров на открытие и ведение банковских счетов Заказчика, осуществление расчетов по этим счетам, кредитных договоров, договоров займа, договоров инкассации денежных средств, векселей, платежных и расчетных документов и кассовое обслуживание Заказчика, договоров банковских гарантий, договоров на приобретение  ценных бумаг договоров на услуги по ведению реестра владельцев ценных бумаг, договоров на страхование имущества, личное страхование, в том числе медицинское страхование и негосударственное пенсионное обеспечение. 
г) в иных случаях, предусмотренных настоящим Положением или решением Заказчика.


В случае закупки особо сложной продукции запрос предложений может проводиться с применением специальных процедур закупки сложной продукции. 
В зависимости от числа этапов запрос предложений может быть одно-, двух и многоэтапным.
В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора запрос предложений может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.

Примечание — иной веской причиной может быть тот факт, что в силу специфичности предмета закупки Заказчику необходима возможность необремененного ответственностью отказа от закупки (и заключения договора) на любом этапе процедуры.

3.2.4.  Запрос котировок цен
Запрос котировок может проводиться, если предполагаемый объем закупки не превышает 3 000 000 рублей (без НДС).

3.2.5. Размещение заказа у единственного поставщика

Размещение заказа у единственного поставщика может осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику, либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика без рассмотрения конкурирующих предложений. 
Размещение заказа у единственного поставщика может осуществляться в случае, если продукция может быть получена только от одного поставщика и отсутствует ее равноценная замена, а также в любом из следующих случаев:

при наличии срочной (немедленной) потребности в товарах, работах, услугах, (закупка материалов для выполнения работ в целях исполнения договоров, заключенных по результатам уже выигранных Обществом (ОАО «ЮТЭК- Энергия») торгов), а также касающихся жизнедеятельности населения, в связи, с чем проведение иных процедур нецелесообразно. При обращении за разрешением на закупку у единственного поставщика на данном основании Единая комиссия проверяет, не явилась ли срочность следствием неосмотрительности должностных лиц Заказчика, и при необходимости организует проведение служебного расследования и наказание виновных; 
если поставки товаров (выполнения работ, оказание услуг) осуществляется организациями холдинга ОАО «ЮТЭК»;

если осуществляются закупки для обеспечения индивидуальных и коллективных нужд работников ОАО «ЮТЭК - Энергия» и иных лиц, в том числе в сфере благотворительности и социального обеспечения, обучения, оздоровления, спорта, культурно массовых мероприятий, проведение и участия в выставках, конференциях и иных представительских мероприятиях, приема и участия в делегациях, а также связанных с направлением в служебную командировку;
вследствие чрезвычайных обстоятельств возникла срочная необходимость в определенных товарах, работах, услугах, в связи с чем применение иных процедур неприемлемо. При чрезвычайных обстоятельствах закупка у единственного поставщика производится с учетом того, что объем закупок должен быть не более достаточного для предотвращения чрезвычайной ситуации или ликвидации ее последствий и, при необходимости, пополнения установленных норм аварийного запаса продукции;
если необходимо проведение дополнительной закупки, фактическое продление оказания услуг, а также сопутствующих товаров, работ и услуг, и смена поставщика нецелесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения непрерывности технологического процесса, производственных отношений, совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения заказчика и ограниченный объем предлагаемой закупки по сравнению с первоначальными закупками, разумность цены;
если осуществляются закупки услуг СМИ, финансовых услуг, услуг, связанных с подбором персонала, услуг по изготовлению печатей, штампов, клище, факсимиле, бланков, услуг спутникового телевидения, услуг по техническому обслуживанию и ремонту оборудования спутниковой связи, услуг стирки, химчистки белья и спецодежды, почтово-телеграфных услуг, услуг по дератизации, дезинфекции;

если заключаются гражданско-правовые договоры о выполнении работ, оказании услуг физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда, в том числе с адвокатами и нотариусами;

если осуществляется купля-продажа, аренда или иное возмездное пользование (в том числе сервитут) объектами недвижимости, в том числе жилыми и нежилыми зданиями (помещениями), земельными участками;

если осуществляется присоединение к публичной оферте или заключение типового договора поставщика, подрядчика, исполнителя при отказе предполагаемого поставщика, подрядчика, исполнителя от участия в проведённом заказчиком запросе предложений или запросе котировок и очевидно более выгодных по сравнению с предложенными участниками закупки условиях публичной оферты или типового договора;

если осуществляются поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке;
если поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг) осуществляются на основании договоров, необходимость заключения которых предусмотрена условиями договоров, заключенных во исполнение межправительственных соглашений в соответствии  с законодательством Российской Федерации;
проведение технического обслуживания, текущего ремонта, капитального ремонта производственных баз, электрических сетей, АСКУЭ;
готовый объем закупки одноименного товара, работы, услуги не превышает 100 тысяч рублей;
товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами, и только один поставщик может поставить такую продукцию; 
поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий; осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам); заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии и в других установленных законодательством случаях;

поставщик, является единственным официальным дилером поставщика, обладающего вышеуказанными свойствами; 
поставщик является единственным поставщиком, продавцом, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным либо поставщик является владельцем конкретного четко определенного имущества (электросетевого, недвижимого), получение которого необходимо Заказчику; 
поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ), поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии; 
проводятся дополнительные закупки, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной продукцией новые закупки должны быть сделаны только у того же поставщика. При принятии решения о закупке у единственного источника по данному основанию следует проверить, действительно ли смена поставщика вынудит Заказчика:

- при закупке товара – приобретать их с иными техническими характеристиками (что может привести к значительным техническим трудностям в работе и обслуживании);

- при проведении открытой процедуры была представлена только одна заявка, однако проведение новых процедур закупок, по мнению Единой комиссии нецелесообразно (например, исчерпаны лимиты времени на выполнение процедур закупок, проведение новой закупки не приведет к изменению состава участников и появлению другого потребителя), а предоставленная заявка приемлема; 

при закупке дополнительных работ или услуг, не включенных в первоначальный проект (договор), но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств;

при проведении подрядных торгов (запроса предложений) была представлена только одна заявка, однако проведение новых процедур размещения заказа, нецелесообразно, а предоставленная заявка приемлема;

в случае закупки по договорам, заключаемым на основании рамочного (генерального) соглашения, при условии, что оно не противоречит антимонопольному законодательству, а также заключено на срок не более пяти лет (или для реализации какого-то определенного ограниченного во времени проекта);
при закупках товаров, работ, услуг по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени.

возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации. 
при повторном размещении заказа путем запроса котировок не подана ни одна котировочная заявка.
При проведении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), заказчик, организатор закупки не официальном сайте размещает извещение о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке.

Организатор закупки для заключения договора с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) направляет поставщику (исполнителю, подрядчику) предложение или принимает предложение поставщика (исполнителя, подрядчика) о заключении договора о закупке товаров, работ, услуг.

В случае выявления альтернативных поставщиков (исполнителей, подрядчиков) организатор закупки вправе до заключения договора с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) осуществить закупку иным способом закупки, предусмотренным настоящим Положением.

Заказчик не реже одного раза в три года проводить мониторинг на соответствующем рынке определенных товаров (работ, услуг), приобретение которых предусмотрено настоящим Положением у единственного поставщика, с целью выявления новых поставщиков (исполнителей, подрядчиков).
3.2.6. Конкурентные переговоры

Конкурентные переговоры ведутся Единой комиссией.

 Единая комиссия проводит переговоры с заранее определенным числом участников, достаточным для обеспечения эффективной конкуренции, но в любом случае, не менее двух, с обязательным составлением протокола.

 Между публикацией извещения о проведении конкурентных переговоров, и сроком окончания подачи заявок (выражений заинтересованности об участии в конкурентных переговорах и т.п.) должно быть предусмотрено не менее 5 календарных дней. 

  При участии в конкурентных переговорах менее двух участников, конкурентные переговоры признаются несостоявшимся, о чем составляется протокол.

  Любые касающиеся переговоров требования, руководящие указания, документы, разъяснения или другая информация, которые сообщаются какому-либо участнику, равным образом сообщаются всем другим участникам переговоров.

  После завершения переговоров Единая комиссия может либо выбрать победителя сразу, либо устанавливает окончательные общие требования к закупаемой продукции и условиям договора, оформляет их в виде закупочной документации и просит всех продолжающих участвовать в процедурах представить к определенной дате окончательное предложение (оферту). С участниками, подавшими наилучшие предложения, Заказчик может провести переговоры в описанном выше порядке или сразу выбрать выигравшего участника.

  Процедура, описанная в пунктах  настоящего подраздела может проводиться столько раз, сколько необходимо для выбора победителя, либо до отказа Заказчика от закупки.

  Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Единой комиссией на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

3.2.7. Квалификационный отбор
Предварительный квалификационный отбор не является процедурой закупки, но служит для отбора участников последующей процедуры закупки (или серии таких процедур закупок). Предварительный квалификационный отбор проводится только в открытой форме, т.е. принять участие в таком отборе могут любые лица. В проводимых по результатам предварительного квалификационного отбора процедурах закупок принять участие могут только лица, прошедшие отбор.

Порядок проведения конкретного предварительного квалификационного отбора устанавливается в приглашении к участию в данном отборе и в документации по предварительному квалификационному отбору.

Предварительный квалификационный отбор может проводиться на официальном сайте путем обмена электронными документами. 
3.2.8. Применение процедуры переторжки
3.2.8.1. При проведении закупки Заказчик вправе объявить в закупочной документации о том, что он может предоставить участникам закупочной процедуры возможность добровольно повысить предпочтительность их предложений путем снижения первоначальной (указанной в предложении) цены (далее — процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений предложения без изменений. 
3.2.8.2. Проведение процедуры переторжки возможно только в том случае, если на это было соответствующее указание в закупочной документации. Если переторжка предусмотрена, она должна проводиться только после оценки, сравнения и предварительного ранжирования не отклоненных предложений. 
3.2.8.3. Решение о проведении процедуры переторжки, а также порядке ее проведения принимает Единая комиссия. 
3.2.8.4. Участники закупочной процедуры, чьи заявки не были отклонены, могут быть приглашены для участия в процедуре переторжки по решению Единой комиссии.
Участник закупочной процедуры, приглашенный для участия в переторжке, вправе не участвовать в ней, тогда его предложение остается действующей с ранее объявленной ценой. 

3.2.8.5. Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом.

3.2.8.6. Право на заключение договора присуждается тому участнику закупочной процедуры, заявка (предложение) которого отвечает требованиям закупочной документации и по итогам переторжки заявка признана лучшей (заявке присвоен первый номер в итоговом ранжировании). 

4. Функции и права Единой комиссии

Единая комиссия осуществляет следующие функции:

- разрабатывает, публикует конкурсную, аукционную документацию, документацию о запросе котировок, документацию о запросе предложений, извещения об иных способах закупок;

- дает необходимые разъяснения по конкурсной, аукционной документации, документации о запросе котировок, документации о запросе предложений;
- проводит квалификационный отбор; 

- проводит конкурентные переговоры;

- обеспечивает сбор, хранение и оценку представленных заявок на участие  в торгах;
- осуществляет процедуру торгов и ее оформление;
- определяет победителя или принимает иное решение по результатам торгов.

- публикует в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» отчет (протокол) о результатах торгов. 
- иные функции в соответствии с положением о Единой комиссии ОАО «ЮТЭК-Энергия»
Единая комиссия обязана обеспечить участникам возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

Единая комиссия вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, закупаемой продукции, условиям ее поставки и определить необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

Единая комиссия вправе требовать от участников документального подтверждения соответствия (продукции, процессов ее производства, хранения, перевозки и др.), требованиям действующего законодательства. 
5. Процесс размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, услуг

Процесс размещения заказа состоит из следующих этапов: 

1). Принятие решения Заказчиком о необходимости размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, услуг, а также привлечении экспертов, Специализированной организации.
2). Разработка и утверждение документации о закупке.
3). Размещение извещения о закупке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4). В необходимых случаях -  предквалификационный отбор Претендентов.
5). Процедура проведения закупки (торгов).
6) Процедура подведения итогов закупки (торгов).

7). Заключение договора по итогам размещения заказа.
8) Размещение информации о заключенных договорах на официальном сайте.
6. Планирование закупок товаров, работ, услуг

Заказчик размещает на официальном сайте План закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. Порядок формирования Плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.

7. Раздел «Размещение заказа» на официальном Интернет - сайте Общества
В целях обеспечения прозрачности закупочной деятельности ссылка на раздел «Размещение заказа» на официальном Интернет - сайте Общества должна размещаться на главной странице, а также в главном меню сайта, при наличии такого меню. Раздел должен называться «Размещение заказа». 
В разделе «Размещение заказа» должны быть отражены:

- новости системы закупок Общества;

- информация о текущих закупках;

- информация о результатах прошедших закупках;

- нормативные правовые акты Общества по закупкам;

- архив опубликованной информации о проводившихся закупках и их результатах;

Раздел должен быть оформлен ясно, четко, лаконично. Интерфейс пользователя не должен быть перегружен графическими элементами. Страницы раздела должны иметь минимальное время загрузки.

Хранение информации должно обеспечивать любому заинтересованному лицу доступ к этой информации за 3 предыдущих года.

Подсистема архивного хранения информации должна хранить все опубликованные сведения о закупках и их результатах. 

8. Требования к Претендентам
Претенденты должны соответствовать следующим требованиям:
8.1. Претендентом может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с положением о закупке, в том числе для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством РФ специальных разрешений  — иметь в наличии данные разрешения.
8.2. Соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом аукциона.

8.3. Не проведение ликвидации претендента или отсутствие решения арбитражного суда о признании его - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
8.4. Не приостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в закупке.
8.5. Отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год (подтверждается справкой соответствующей формы). При наличии указанной задолженности, размер её не должен превышать двадцать пять процентов балансовой стоимости активов претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (подтверждается путем предоставления заверенной Претендентом копии бухгалтерского баланса за прошедший календарный год и за последний завершенный отчетный период). 

Претендент считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.

8.6. Отсутствие сведений о Претенденте (Участнике) в реестре недобросовестных поставщиков. 
8.7. Единой комиссией (Специализированной организацией) может быть принято решение об отказе в допуске к участию в размещении заказа Претендента в случае, если имеются существенные нарушения договора со стороны Претендента по договорам (как длящимся, так и расторгнутым) заключенным между Претендентом и Заказчиком, либо по договорам, в которых Заказчик выступает в качестве инвестора, подтверждаемыми вступившим в законную силу решением суда либо неоспариваемой со стороны Претендента претензией.
8.8. Иные требования устанавливаются документацией.
8.9. Претендент должен составлять заявку по форме, установленной в закупочной документации по размещению заказа. Из текста заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий Заказчика.
9. Правила проведения процедур размещения заказа
9.1. Документация подготавливается Заказчиком (специализированной организацией) и предоставляется всем заинтересованным лицам в порядке и на условиях, предусмотренных в извещении о проведении торгов.

Документация является главным источником сведений для Претендентов о требованиях к поставке конкретных товаров и оказанию услуг или к производству работ. В документации на размещение заказа содержаться все необходимые Претендентам сведения для подачи ими заявок на участие в торгах.
В документах  на размещение заказа четко указываются характеристики требуемых товаров, работ или услуг, права и обязанности покупателя, поставщиков и подрядчиков, а также условия, которые необходимо выполнить, чтобы заявка на участие в торгах  была принята к рассмотре​нию, прописываются объективные и недискриминационные критерии определения выигравшей заявки на участие в торгах. Различия в содержании и степени сложности документации будут обусловли​ваться масштабами и характером договора. 
- при размещении заказа в пределах Российской Федерации документация должна быть написана на русском языке. 

- при размещении заказа в пределах Российской Федерации цена заявки на участие в торгах и в приложениях к ней должны быть выражены в российских рублях, за исключением следующего: к заявке на участие в торгах могут быть приложены документы, оригиналы которых выданы Претенденту третьими лицами, в которых суммы денежных средств могут быть выражены в других валютах, при этом необходимо указывать денежный эквивалент таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка России на дату публикации извещения о проведении торгов. Ценой договора, в этом случае, будет цена в рублях, указанная в заявке на участие в торгах.

9.2. Разъяснение положений документации.

- при проведении торгов какие-либо переговоры Единой комиссии с Претендентом или Участником торгов не допускаются.

- любой Претендент или Участник торгов вправе направить в письменной форме запрос о разъяснении положений документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик (Специализированная организация) обязан направить в письменной форме или по факсу разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил не позднее, чем за два дня до дня окончания подачи заявок на участие в закупке. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений документации по запросам такое разъяснение размещается на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. 
9.3. Форма заявки на участие в закупке  и требования к ее оформлению:
- Претендент подает заявку на участие в закупке в письменной форме в срок и по форме, установленной в документации по размещению заказа. Документацией о закупке может быть установлено требование о предоставлении заявки и приложенных к ней документов в электронном отсканированном виде до предоставления заявки в адрес Заказчика в бумажном виде, при этом устанавливается следующие требования к электронным документам:

- все копии должны быть чётко читаемы, отсканированы в формате pdf.

- все копии должны быть заверены электронно-цифровой подписью Участника закупки.  
- в случае если Претендент планирует принять участие в закупке по нескольким или всем лотам, он должен подготовить заявку на участие в закупке на каждый такой лот отдельно.

-  Претендент должен подготовить заявку на участие в закупке, подписанную уполномоченным на то представителем Претендента, а также скрепленную печатью Претендента. В случае если, заявка на участие в торгах подписывается лицом, не имеющим право действовать от имени Претендента без доверенности, то в составе заявки на участие в торгах должен быть представлен оригинал или заверенная копия доверенности, свидетельствующая о том, что лицо, подписавшее заявку на участие в торгах имеет все необходимые полномочия для ее подписания и заключения договора.

- все документы, представляемые в составе заявки на участие в торгах, должны быть заполнены по всем пунктам.

- Претендент предоставляет комплект документов на участие в торгах по адресу указанному в документации или направляет по почте в запечатанном конверте. 

- все заявки на участие в торгах, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в состав заявок на участие в торгах, не возвращаются, кроме отозванных Претендентами заявок на участие в торгах. 

Заявки на участие в торгах подаются Претендентами в порядке и сроки, указанные в документации о закупке.

По требованию Претендента, подавшего заявку на участие в торгах, Заказчиком выдается расписка в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения. В случае выдачи расписки в получении заявки на участие в торгах Претендент обязан предоставить документ, удостоверяющий личность. Если заявка на участие в торгах поступила по почте, то расписка в ее получении  не выдается. Если заявка подана в электронном виде на указанный в документации о закупке электронный адрес Заказчика, Претендент вправе истребовать подтверждение получением Заказчиком данной заявки путем направления Заказчиком ответного письма Претенденту.
Претендент, подавший заявку на участие в торгах, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок, в порядке указанном в документации о закупке. 

Полученные после окончания приема заявок на участие в торгах заявки на участие в подрядных торгах не рассматриваются и в тот же день возвращаются Претендентам подавшим такие заявки.

Извещение о закупке размещается на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на сайте Заказчика в соответствии с разделом 2 настоящего Положения.
10. Особенности проведения отдельных процедур закупки
10.1. Проведение конкурса
10.1.1. Открытый конкурс проводится в следующей последовательности:

- определение основных условий, требований и процедур конкурса и издание соответствующего распорядительного документа;

- предварительное уведомление о проведении конкурса (при необходимости);

- разработка извещения о проведении конкурса и конкурсной документации, их утверждение;

- публикация извещения о проведении конкурса (по возможности, дополнительное оповещение наиболее вероятных участников);

- проведение предварительного квалификационного отбора (при необходимости);

- предоставление конкурсной документации участникам по их запросам; разъяснение конкурсной документации или ее дополнение (при необходимости);

- получение конвертов с конкурсными заявками;

- вскрытие конвертов с конкурсными заявками;

- сопоставление и оценка конкурсных заявок;

- выбор победителя;

- подписание протокола о результатах конкурса с победителем;

- проведение преддоговорных переговоров между Заказчиком и победителем конкурса (при необходимости);

- подписание договора с победителем;

- публикация информации о результатах конкурса;

- оформление отчета о проведении конкурса.

10.1.2. Извещение о проведении конкурса должно содержать

- наименование и адрес Заказчика, имя и отчество ответственного лица, его контактные телефоны, номер факса, адрес электронной почты и другую необходимую контактную информацию;

- указание на вид конкурса; 

- основные сведения о закупаемой продукции, услугах, работах и существенных условиях договора; 

- требования к участникам конкурса;

- описание порядка и сведения о месте получения конкурсной документации, размере платы за нее, если таковая предусмотрена, порядке внесения оплаты за получение конкурсной документации, о порядке предварительного (до выкупа) ознакомления с текстом конкурсной документации;

- информацию о форме, размере и порядке предоставления обеспечения исполнения обязательств участника конкурса, связанных с подачей им конкурсной заявки (далее — обеспечение конкурсных заявок), если оно предусмотрено;

- сведения о времени начала и окончания приема конкурсных заявок, месте и порядке их представления участниками;

- сведения о месте и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками;

- сведения о месте и времени проведения конкурса (подведения его итогов), планируемый срок для определения победителя конкурса, 

- указание начальной (предельной) цены закупки или информацию о том, что начальная (предельная) цена не объявляется;

- указание на право Заказчика отказаться от проведения конкурса и срок, до наступления которого Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса;

- сведения о сроках заключения договора после определения победителя конкурса;
- иную существенную информацию о процедуре проведения конкурса, оформлении участия в нем, определении лица, выигравшего конкурс;

- ссылку на то, что остальные и более подробные условия конкурса сформулированы в конкурсной документации, являющейся неотъемлемым приложением к данному извещению.

- сведения о размере обеспечения заявки на участие в конкурсе, реквизиты перечисления обеспечения заявки на участие в конкурсе.

10.1.3. Конкурсная документация

Конкурсная документация является приложением к извещению о проведении конкурса, дополняет, уточняет и разъясняет его. Конкурсная документация должна содержать все требования и условия конкурса, а также подробное описание всех его процедур.
Конкурсная документация должна содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы участники могли принять решение об участии в конкурсе, подготовить и подать заявки таким образом, чтобы Заказчик (специализированная организация) смогли оценить их по существу и выбрать наилучшее предложение.

Конкурсная документация должна содержать следующие сведения:

- общие сведения о конкурсе и его целях, основании его проведения;

- требования к участникам конкурса и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

- требования к закупаемой продукции и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

- условия и порядок проведения конкурса (в том числе права и обязанности Заказчика и участников конкурса, а также критерии и порядок оценки конкурсных заявок и выбора победителя);

- требования к сроку действия конкурсной заявки (в течение которого Заказчик может акцептовать, т.е. принять, конкурсную заявку и потребовать заключения договора на ее условиях);

- описание порядка разъяснения конкурсной документации и внесения дополнений в нее, а также переноса сроков окончания приема конкурсных заявок инструкцию по оформлению конкурсных заявок;

- формы документов, подаваемые в составе конкурсной заявки и инструкции по их заполнению;

- проект договора, заключаемого в результате;

- требования к форме, размеру, порядку представления и сроку действия обеспечения исполнения контракта, связанных с подачей конкурсной заявки (далее — обеспечение исполнения контракта)
- иные требования, установленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением.
Конкурсная документация разрабатывается Заказчиком и утверждается Единой комиссией, а в случае передачи Заказчиком функций организатора конкурса специализированной организации данные функции возлагаются на должностное лицо Заказчика согласно договору, заключенному между ними. Текст конкурсной документации перед ее утверждением должен согласовываться на заседании Единой комиссии.
10.1.4. Разъяснение конкурсной документации
а) Заказчик (специализированная организация) обязан своевременно ответить на любой письменный запрос участника, касающийся разъяснения конкурсной документации, полученный не позднее установленного в ней срока для разъяснений. Заказчик конкурса не вправе устанавливать срок разъяснений конкурсной документации менее чем 2 календарных дня до дня истечения установленного срока подачи заявок. Ответ с разъяснениями вместе с указанием сути поступившего запроса одновременно доводится Заказчиком конкурса до сведения всех участников, официально получивших конкурсную документацию, без указания источника поступления запроса. 

б) Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение двух дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

в) До истечения срока окончания приема конкурсных заявок Заказчик конкурса может по любой причине продлить этот срок, если в конкурсной документации не было установлено дополнительных ограничений.

г) Уведомление о продлении срока приема конкурсных заявок незамедлительно и одновременно направляется каждому участнику, подавшего заявку на участие в конкурсе. При внесении в конкурсную документацию поправок, носящих существенный характер, а также переноса срока окончания приема конкурсных заявок или повторного переноса, Заказчик конкурса публикует информацию об этом в том же порядке, в каком было опубликовано извещение о проведении конкурса.

10.1.5. Обеспечение исполнения обязательств

- Заказчик вправе потребовать от участников предоставления обеспечение исполнения обязательств участника конкурса, связанных с подачей им конкурсной заявки (обеспечение конкурсной заявки) или обеспечения победителем исполнения обязательств по договору (обеспечение договора). Способ обеспечения — банковская гарантия, передача в залог денежных средств, договор поручительства и иные способы обеспечения, предусмотренные действующим законодательством. Требования к эмитенту обеспечения не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений.

- Размер обеспечения конкурсной заявки не должен превышать пяти процентов от начальной (максимальной) цены (если она объявлена) или от цены предложения, указанной участником конкурса в конкурсной заявке.

- Размер обеспечения исполнения договора не должен превышать тридцати процентов от начальной (максимальной) цены (если она объявлена) или от цены предложения, указанной участником конкурса в конкурсной заявке.
 - Обеспечение конкурсной заявки представляется одновременно с заявкой. Срок действия обеспечения должен быть равен или превышать срок действия самой заявки. Обеспечение договора представляется только победителем конкурса перед подписанием договора, при этом:

- требования, касающиеся обеспечения конкурсной заявки, обеспечения исполнения договора должны быть одинаковыми для всех участников конкурса;

- конкурсная документация должна содержать требования, предъявляемые к гарантам (поручителям), а также к способам, суммам и порядку представления обеспечения;

- конкурсная документация должна содержать описание порядка возвращения обеспечения конкурсных заявок, а также обстоятельства, при которых участник конкурса его утрачивает;

- условия возврата и утраты обеспечения исполнения обязательств по договору регулируются в проекте договора или его существенных условиях, включаемых в состав конкурсной документации в соответствии. 
10.1.6. Получение конкурсных заявок

- конкурсные заявки принимаются до срока, оговоренного в конкурсной документации. Если участник конкурса представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается.
- в конкурсной документации следует оговаривать, что конкурсные заявки должны быть поданы в запечатанных конвертах. Участнику, представившему конкурсную заявку, выдается соответствующая расписка с указанием времени и места ее приема. О получении ненадлежащим образом запечатанной заявки делается соответствующая пометка в расписке. 

Примечание — Под «конвертом» понимается любая упаковка, надежно закрывающая содержимое (конверт, ящик, мешок, электронный конверт (для закупок на электронных торговых площадках) и т.д.).

- если Заказчик конкурса продлевает срок окончания приема конкурсных заявок, то участник конкурса, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

- отозвать поданную заявку;

- не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия на соответствующий период времени и изменив ее (при желании);

- не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом конкурсная заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок.

10.1.7. Вскрытие поступивших на конкурс конвертов

Процедура вскрытия поступивших на конкурс конвертов (в т.ч. при поступлении единственного конверта) проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению о проведении конкурса и конкурсной документации. Если на конкурс до истечения установленного срока подачи заявок не было подано ни одного конверта, об этом составляется протокол, который подписывают все члены Единой комиссии. 

В ходе вскрытия поступивших на конкурс конвертов председатель или любой из членов Единой комиссии, исходя из представленных в конкурсной заявке документов, оглашает следующую информацию:

о содержимом конверта (конкурсная заявка, ее изменение, отзыв, иное);

наименование, юридический и фактический адрес участника конкурса;

краткое описание предложенной в заявке продукции и цену конкурсной заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника конкурса), если цена предусмотрена;

для конвертов с изменениями и отзывами заявок — существо изменений или факт отзыва заявки;

любую другую информацию, которую конкурсная комиссия сочтет нужной огласить.

По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками конкурсная комиссия составляет соответствующий протокол, который должен содержать следующие сведения:

поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия;

общее количество поступивших конкурсных заявок и перечень участников конкурса, представивших заявки, вместе с их адресами;

информация, которая была оглашена в ходе процедуры;

перечень опоздавших конкурсных заявок (или опоздавших изменений, замены конкурсных заявок), отклоненных в силу данного обстоятельства.

По письменному запросу участника конкурса, независимо от его присутствия на процедуре вскрытия конвертов, Заказчик конкурса обязан предоставить выписку из протокола вскрытия конвертов с конкурсными заявками или копию протокола.
10.1.8. Сопоставление и оценка конкурсных заявок

Сопоставление и оценку конкурсных заявок осуществляет Единая комиссия. Единая комиссия вправе привлекать к данному процессу экспертов и любых других лиц, которых сочтет необходимым. При этом Единая комиссия должна обеспечить конфиденциальность процесса оценки и соблюдение коммерческой тайны участников конкурса.

Член комиссии, эксперт или иное лицо, узнавший после процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками, что в числе участников конкурса есть лица, предложения которых он не может рассматривать беспристрастно, обязан заявить самоотвод, решение по которому принимает Заказчик конкурса.

Рассмотрение конкурсных заявок производится в следующем порядке:

проведение отборочной стадии;
проведение оценочной стадии.
В рамках отборочной стадии последовательно выполняются следующие действия:

проверка заявок на соблюдение требований конкурсной документации к оформлению заявок; при этом конкурсные заявки рассматриваются как отвечающие требованиям конкурсной документации, даже если в них имеются несущественные несоответствия по форме, или арифметические и грамматические ошибки, которые исправлены и с их исправлением согласен участник, представивший данную заявку;

проверка участника конкурса на соответствие требованиям конкурса (в случае, если предварительный квалификационный отбор не проводился);

проверка предлагаемой продукции на соответствие требованиям конкурса;

исправление арифметических, грамматических и иных очевидных ошибок, выявленных в ходе рассмотрения конкурсных заявок с обязательным уведомлением о любом подобном исправлении участника конкурса, представившего соответствующую заявку, и получением его согласия в письменной форме;

затребование от участников конкурса разъяснения положений конкурсных заявок и представления недостающих документов (при необходимости). При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на изменение существа конкурсной заявки, включая изменение коммерческих условий конкурсной заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий) или технических условий конкурсной заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий). Не допускаются также запросы на представление отсутствующего обеспечения конкурсной заявки или изменения ранее представленного обеспечения;

отклонение конкурсных заявок, которые по мнению членов Единой комиссии не соответствуют требованиям конкурса по существу. При принятии решения об отклонении конкурсной заявки, Заказчик обязан направить информацию об этом Претенденту, чья заявка была отклонена, не позднее чем через 2 рабочих дня с момента подписания протокола о принятии такого решения.

В рамках оценочной стадии Единая комиссия оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, которые не были отклонены на отборочной стадии. Цель сопоставления и оценки заявок заключается в их предварительном ранжировании по степени предпочтительности для Заказчика.

Оценка осуществляется в строгом соответствии с критериями и процедурами, указанными в конкурсной документации.

При ранжировании заявок комиссия принимает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения.

При публикации критериев оценки заявок в конкурсной документации Заказчик вправе указать как только порядок (в т.ч. иерархию) их применения при оценке предложений, так и точную относительную значимость (весовые коэффициенты) каждого такого критерия.

Критерии могут касаться:

надежности участника и заявленных соисполнителей (субподрядчиков);

экономической, технической, организационной, финансовой, юридической привлекательности предложения, представленного участником, с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика (включая предлагаемые договорные условия);

цены предложения, рассматриваемой либо непосредственно, либо с учетом суммарных издержек Заказчика при принятии данного предложения (например, цена плюс расходы на эксплуатацию, обслуживание и ремонт, требуемые дополнительные затраты и т.д.);

иные разумные критерии.

Отборочная и оценочная стадии могут совмещаться (проводиться одновременно).

10.1.9. Определение победителя конкурса

Если иного не было указано в Извещении о проведении конкурса, Заказчик обязан выбрать победителя конкурса в срок не более 20 календарных дней со дня вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

Победителем конкурса признается участник, представивший конкурсную заявку, которая решением конкурсной комиссии признана наилучшим предложением по результатам оценочной стадии и заняла первое место в итоговой ранжировке заявок по степени предпочтительности.

Заказчик конкурса вправе отклонить все конкурсные заявки, если ни одна из них не удовлетворяет установленным требованиям в отношении участника конкурса, продукции, условий договора или оформления заявки.

Заказчик конкурса вправе потребовать от любого участника конкурса, занявшего одно из верхних мест в ранжировке, прохождения постквалификации — подтверждения его соответствия квалификационным требованиям перед выбором победителя.

Постквалификация проводится по критериям, указанным в предквалификационной документации (если проводился предварительный квалификационный отбор) или конкурсной документации. На возможность проведения постквалификации следует указывать в конкурсной документации. Конкурсная заявка участника конкурса, не отвечающего необходимым требованиям, должна быть отклонена, а Заказчик закупки может продолжить процедуру отбора в отношении участника конкурса со следующим наиболее выгодным предложением.

Примечание — Постквалификация, как правило, проводится в случае сложных и длительно идущих конкурсов, а также если Заказчик конкурса имеет сведения о том, что победитель конкурса перестал соответствовать предъявляемым требованиям к нему.

По результатам заседания Единой комиссии, на котором осуществляется оценка конкурсных заявок и определение победителя конкурса, оформляется протокол выбора победителя. В нем указываются члены комиссии, принявшие участие в заседании, перечисляются участники конкурса, заявки которых были рассмотрены, установленное конкурсной комиссией ранжирование заявок по степени предпочтительности и называется победитель конкурса.

Заказчик направляет выигравшему участнику уведомление в письменной форме о признании его победителем конкурса и приглашает его подписать протокол о результатах конкурса в соответствии с требованиями статьи 448 Гражданского кодекса РФ.

В протоколе о результатах конкурса должны быть зафиксированы цена и иные существенные условия договора (в зависимости от его вида), его стороны, срок, в течение которого такой договор должен быть заключен, а также обязательные действия, необходимые для его заключения (например, предоставление обеспечения исполнения обязательств по договору). Кроме случаев разъяснения конкурсных заявок, исправления ошибок, проведение каких-либо переговоров между Заказчиком конкурса или конкурсной комиссией и победителем конкурса относительно его конкурсной заявки не допускается.

10.1.10. Заключение договора

До заключения договора Единая комиссия обеспечивает:

подготовку проекта договора, на основе требований конкурсной документации и заявки победителя конкурса, окончательное согласование не определенных в ходе проведения конкурса условий на преддоговорных переговорах и подписание;

контроль за выполнением всех условий для вступления договора в силу (например, предоставление победителем конкурса обеспечения исполнения договора);

информирование других участников конкурса о его результатах (в трехдневный срок с момента подписания протокола о результатах конкурса) и возвращение им обеспечения конкурсных заявок;

Если участник конкурса, которому направлено письменное уведомление о признании его победителем, не подписал протокол о результатах конкурса или договор, либо не предоставил обеспечения исполнения обязательств по договору в течение установленного в конкурсной документации срока, то он утрачивает статус победителя, а Заказчик конкурса имеет право удержать обеспечение исполнения его обязательств и выбрать новую выигравшую заявку из числа остальных действующих.

В случае, если на участие в конкурсе не поступило ни одной заявки или к участию в конкурсе был допущен только один участник, конкурс признается несостоявшимся. При этом, заказчик может заключить договор с единственным участником, заявка которого соответствует требования, установленным в конкурсной документации, либо назначить проведение повторных закупочных процедур.
10.1.11. Информация о результатах конкурса

Заказчик конкурса должен опубликовать информацию о результатах проведенного конкурса вёё сети Интернет в порядке аналогичном размещению извещения о проведении конкурса.

В случае если конкурс признан несостоявшимся, то в течение 10 дней с момента подписания протокола о признании конкурса несостоявшимся, Заказчик конкурса должен опубликовать сообщение содержащее:

ссылку на источник где было официально опубликовано извещение о проведении конкурса с указанием даты опубликования извещения и его номера (иных реквизитов);

предмет конкурса; 

информацию о том, что конкурс не состоялся.

По требованию любого проигравшего участника конкурса Заказчик конкурса обязан выслать ему следующую информацию:

причины отклонения (проигрыша) его конкурсной заявки;

основания, по которым заявка победителя признана выигравшей. 
10.1.12. Конкурс в электронной форме
Целью конкурса является определение поставщика, предложившего лучшие условия исполнения договора на поставку продукции, работ, услуг. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация размещается организатором конкурса на официальном  сайте, на сайте Заказчика и на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.
Срок подачи заявок на участие в конкурсе составляет не менее двадцати дней со дня размещения извещения о проведении конкурса на официальном сайте и на сайте Заказчика. Заказчик, организатор конкурса вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Решение об изменении условий конкурса размещается на официальном сайте, на сайте Заказчика, на электронной торговой площадке. Срок подачи заявок на участие в конкурсе в таком случае должен быть продлен так, чтобы со дня размещения сведений о внесенных изменениях до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе оставалось не менее пятнадцати дней.
Организатор конкурса, вправе отказаться от его проведения не позднее, чем за один день до даты рассмотрения поступивших заявок. 
Решение об отказе от проведения конкурса размещается на официальном сайте, на сайте Заказчика, на  электронной торговой площадке. Для участия в конкурсе участник подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. Заявка на участие в конкурсе подается на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.
Заявка на участие в конкурсе должна содержать документы и сведения, установленные в конкурсной документации.
Участник конкурса вправе  подать только одну заявку на участие в конкурсе. Новая заявка может быть подана только после отзыва ранее поданной. Участник конкурса вправе  отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента окончания срока подачи заявок. Организатору конкурса в день и  во время, указанные в извещении о проведении конкурса рассматривает все поступившие заявки на участие в конкурсе.
В случае, если на участие в конкурсе не поступило ни одной заявки или к участию в конкурсе был допущен только один участник, конкурс признается несостоявшимся. При этом заказчик может заключить договор с единственным участником, заявка которого соответствует требования, установленным в конкурсной документации, либо назначить проведение повторных закупочных процедур.
Оценка и сопоставление заявок осуществляется в соответствии с порядком и критериями, определенными в конкурсной документации.
Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора.
По итогам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе составляется протокол. Протокол подписывается комиссией по закупкам. Протокол должен содержать следующие сведения:
а) дата, время и место проведения конкурса, 
б) начальная (максимальная) цена договора,
в) участники конкурса,
г) итоги оценки и сопоставления заявок,
д) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя конкурса. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе,  размещается на официальном сайте, на сайте Заказчика, на  электронной торговой площадке.
Заказчик предлагает победителю конкурса заключить договор на условиях указанных в извещении о проведении  конкурса,  конкурсной документации, в заявке участника конкурса, по цене, предложенной победителем, и направляет победителю конкурса проект договора.
В случае, если победитель конкурса в течение пяти рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель конкурса считается уклонившимся  от заключения договора. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, чья заявка получила второй порядковый номер при оценке и сопоставлении заявок участников. Сведения об участнике конкурса, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.
10.2. Проведение аукциона
10.2.1. Аукцион на право заключить контракт - торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта. 
Открытый аукцион может быть в электронной форме, открытый аукцион может быть двухэтапным.

Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения участия в открытом аукционе в электронной форме (далее также - требование обеспечения заявки на участие в аукционе). При этом размер обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения участия в открытом аукционе в электронной форме не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). В случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников размещения соответствующего заказа и указывается в документации об аукционе.

При проведении аукциона какие-либо переговоры Заказчика, специализированной организации или Единой комиссии с участником размещения заказа не допускаются.

10.2.2. Извещение о проведении открытого аукциона размещается Заказчиком, специализированной организацией на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. 
В извещении о проведении открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме, двухэтапного открытого аукциона указываются:

1) форма торгов;

2) место проведения открытого аукциона, адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

3) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера контактных телефонов Заказчика, специализированной организации;

4) предмет контракта с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если при проведении открытого аукциона в электронной форме на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг;

5) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) или общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию (с указанием начальной (максимальной) цены каждой запасной части) и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей в случае, если при проведении открытого аукциона в электронной форме на право заключить контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования Заказчик не может определить необходимое количество запасных частей к технике, оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ или начальная (максимальная) цена единицы услуги в случае, если при проведении открытого аукциона в электронной форме на право заключить контракт на оказание услуг связи, юридических услуг Заказчик не может определить необходимый объем таких услуг;

7) дата и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе;

8) дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе;

9) дата проведения открытого аукциона. В случае, если дата проведения открытого аукциона приходится на нерабочий день, день проведения открытого аукциона устанавливается на ближайший следующий за ним рабочий день.

Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в открытом аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого аукциона до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе этот срок составлял не менее чем пятнадцать дней. Изменение предмета открытого аукциона не допускается. В течение одного дня со дня принятия такого решения Заказчик, специализированная организация размещают указанные изменения на официальном сайте. Заказчик вправе отказаться от проведения открытого аукциона не позднее чем за один день до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе. Заказчик, специализированная организация в течение одного дня со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона размещают извещение об отказе от проведения открытого аукциона на официальном сайте. 

10.2.3. Содержание документации об открытом аукционе:

Документация об открытом аукционе должна содержать следующие сведения:

1) требования к содержанию и составу заявки на участие в открытом аукционе и инструкцию по ее заполнению;

2) размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе;

3) дату и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе;

4) дату окончания срока рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе;

5) дата проведения открытого аукциона;

6) начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) или общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей в случае, если при проведении открытого аукциона на право заключить контракт на выполнение работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования Заказчик не может определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ или начальная (максимальная) цена единицы услуги в случае, если при проведении открытого аукциона на право заключить контракт на оказание услуг связи, юридических услуг Заказчик не может определить необходимый объем таких услуг;

7) сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

8) порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного контракта;

9) размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления в случае, если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения контракта. Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона;
10) Основания отклонения заявок участников открытого аукциона.
10.2.4. Документация об открытом аукционе должна содержать следующие сведения о товарах, работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ, и об условиях исполнения контракта:

1) требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика. При этом должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям Заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке или к использованию при выполнении работ, оказании услуг товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться;

2) изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении в случае, если в документации об открытом аукционе содержится требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении;

3) изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении, а также место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ, в случае, если в документации об открытом аукционе содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ, и указанные образец или макет не могут быть приложены к документации об открытом аукционе;

4) перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию в случае, если при проведении открытого аукциона на право заключить контракт на выполнение работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг;

5) перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации указанные документы передаются вместе с товаром;

6) требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. Указанные требования устанавливаются Заказчиком при необходимости, за исключением случаев размещения заказов на поставки машин и оборудования. В случае размещения заказов на поставки машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации об открытом аукционе требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на обслуживание товара в гарантийный срок, а также к осуществлению монтажа и наладки товара в случае, если это предусмотрено технической документацией на товар. В случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации об открытом аукционе требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром. Дополнительно в случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования Заказчик устанавливает в документации об открытом аукционе требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с данным товаром и срок действия гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара;

7) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

8) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг.
10.2.5. Обеспечение исполнения обязательств
- Заказчик вправе потребовать от участников предоставления обеспечение исполнения обязательств участника аукциона, связанных с подачей им аукционной заявки (обеспечение аукционной заявки) или обеспечения победителем исполнения обязательств по договору (обеспечение договора). Способ обеспечения — банковская гарантия, передача в залог денежных средств, договор поручительства и иные способы обеспечения, предусмотренные действующим законодательством. Требования к эмитенту обеспечения не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений.

- Размер обеспечения аукционной заявки не должен превышать пяти процентов от начальной (максимальной) цены аукциона.

- Размер обеспечения исполнения договора не должен превышать тридцати процентов от начальной (максимальной) цены аукциона.
 - Обеспечение аукционной заявки представляется одновременно с заявкой. Срок действия обеспечения должен быть равен или превышать срок действия самой заявки. Обеспечение договора представляется только победителем аукциона перед подписанием договора, при этом:

- требования, касающиеся обеспечения аукционной заявки, обеспечения исполнения договора должны быть одинаковыми для всех участников аукциона;

- аукционная документация должна содержать требования, предъявляемые к гарантам (поручителям), а также к способам, суммам и порядку представления обеспечения;

- аукционная документация должна содержать описание порядка возвращения обеспечения аукционных заявок, а также обстоятельства, при которых участник аукциона его утрачивает;

- условия возврата и утраты обеспечения исполнения обязательств по договору регулируются в проекте договора или его существенных условиях, включаемых в состав аукционной документации в соответствии. 
10.2.6. Порядок подачи заявок на участие в аукционе:

1. Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.

2. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;

2) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром;

3) документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, или копии таких документов:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в документации об аукционе содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копию такого поручения);

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным аукционной документацией;

в) копия разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, копия акта приемки объекта капитального строительства, за исключением случая, если застройщик являлся лицом, осуществляющим строительство, - в случае, если Заказчиком установлено такое требование.
2.1. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений. При этом ненадлежащее исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе.

3. Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме или в форме электронного документа. При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, участник вправе истребовать подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня направления такой заявки.

4. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).

5. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.

6. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется Заказчиком, специализированной организацией. По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, Заказчик, специализированная организация выдают расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

7. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства указанным участникам размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона.

8. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства указанному участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

9. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.

10. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе, указанная заявка рассматривается в порядке, установленном аукционной документацией. В случае, если указанная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в аукционе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта. При непредставлении Заказчику таким участником размещения заказа в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если Заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник размещения заказа признается уклонившимся от заключения контракта. В случае уклонения участника размещения заказа от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

10.2.7. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе:

1. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе.

2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

2.1. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Заказчиком принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется Единой комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений аукционной документации, которым не соответствует участник размещения заказа, положений документации об аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника размещения заказа, положений такой заявки на участие в аукционе, которые не соответствуют требованиям документации об аукционе, сведения о решении каждого члена Единой комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе. Указанный протокол не позднее следующего дня за днем окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается Заказчиком, специализированной организацией на официальном сайте. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

4. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в аукционе и не допущенному к участию в аукционе, в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола.
5. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота. При этом Заказчик в случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, в порядке, предусмотренном частью 4 настоящей статьи, за исключением участника размещения заказа, признанного участником аукциона. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются указанному участнику в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта.

6. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта. Контракт может быть заключен не позднее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. При непредставлении Заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если Заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения контракта. В случае уклонения участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

10.2.8. Порядок проведения аукциона:
1. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.

2. Аукцион проводится Заказчиком в присутствии членов Единой комиссии, участников аукциона или их представителей.

3. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

3.1. В случае, если в документации об аукционе указывалась общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования (при размещении заказа на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования), начальная (максимальная) цена единицы услуги (при размещении заказа на оказание услуг связи, юридических услуг), аукцион проводится путем снижения общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию и начальной (максимальной) цены единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, начальной (максимальной) цены единицы услуги, указанных в документации об аукционе, на "шаг аукциона". "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги и изменяется в порядке, предусмотренном частью 4 настоящей статьи.

4. "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

4.1. Аукционист выбирается путем открытого голосования членов Единой комиссии большинством голосов.

4.2. Аукцион проводится в следующем порядке:

1) Единая комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам Единая комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены контракта (лота), общей начальной (максимальной) цены запасных частей к технике, к оборудованию, начальной (максимальной) цены единицы услуги (в целях настоящей части далее - начальная (максимальная) цена контракта), "шага аукциона".
3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона, поднимает карточки в случае, если он согласен заключить контракт по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена;

5) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.

5. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта, за исключением случаев, установленных частями 5.1. настоящей статьи.

5.1. В случае, если при проведении аукциона на право заключить контракт на оказание услуг по открытию и ведению банковских счетов, осуществлению расчетов по этим счетам цена контракта снижена до нуля, аукцион проводится на продажу права заключить контракт. В этом случае победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену права заключить контракт.

6. При проведении аукциона Заказчик в обязательном порядке ведёт протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Победитель аукциона в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает заказчику два экземпляра контракта, подписанного со стороны Победителя, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона.
7. Протокол аукциона размещается на официальном сайте Заказчиком, специализированной организацией в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

8. Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить Заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязаны представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

9. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона обязаны возвратить внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня подписания контракта с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае, если один участник размещения заказа является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене контракта, при уклонении указанного участника аукциона от заключения контракта в качестве победителя аукциона денежные средства, внесенные таким участником в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

10. В случае, если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии с частью 4 настоящей статьи до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.
11. В случае, если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола, указанного в части 6 настоящей статьи, обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. При этом контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним контракта. При непредставлении заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения контракта. В случае уклонения участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

12. Любой участник аукциона вправе обжаловать результаты аукциона.

13. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе хранятся Заказчиком не менее чем три года.

10.2.9. Двухэтапный аукцион состоит из следующих этапов:

1. Первый этап (включающий в себя отборочную и оценочная стадию).

2. Торги, на которых участники подают свои ценовые предложения.

При отборочной стадии Единая комиссия рассматривает заявки участников аукциона, подавших такие заявки в срок, указанный в аукционной документации. 

На этом стадии задачей Единой комиссии является проверка:

- заявок участников на соответствие по форме заявки и всех приложений к заявке, указанных в аукционной документации параметрам указанных в аукционной документации;

- состав заявки и всех приложений на соответствие составу заявки и всех приложенных документов требований аукционной документации.

На данной стадии Единая комиссия вправе отклонить от участия в аукционе участников:

- заявки которых не соответствуют форме заявки, установленной аукционной документацией;

- в случае предоставление не полного комплекта документов к составу заявки;

- в случае предоставления документов содержащие ложные и/или недостоверные сведения об участнике аукциона.

- в случае не соответствия техническому заданию аукционной документации.

Итогом отборочной стадии является допуск/не допуск участников аукциона к оценочной стадии.

Оценочная стадия представляет собой оценку аукционной заявки каждого участника, прошедшего отборочную стадию, в рамках критериев, установленных аукционной документацией по балльной шкале. При этом устанавливается проходной балл – минимальное количество баллов, в соответствии с которым участник допускается к торгам.

По итогам оценочной стадии Единая комиссия в соответствии с баллами, набранными участниками, допускает участников аукциона к процедуре торгов либо отклоняет их заявки в связи с неполучением проходного балла участником.

По итогам отборочной и оценочной стадий Единая комиссия составляет единый протокол рассмотрения аукционных заявок, который размещается на официальном сайте не позднее следующего дня после его подписания Единой комиссией.

Проведение аукциона в электронной форме проводится в соответствии с регламентом проведения электронного аукциона электронной площадки, на которой проходит аукцион, с учетом особенностей (двухэтапный аукцион), предусмотренных настоящим Положением. При этом победителем аукциона признаётся участник, предложивший наименьшую цену договора.
10.3. Запрос котировок
Извещение о проведении запроса котировок размещается не менее чем за 5 календарных дней до истечения срока подачи заявок.
Победителем в проведении запроса котировок признается участник торгов, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

Единая комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка (не подано ни одной котировочной заявки), Единая комиссия вправе:

- заключить договор с единственным участником подавшим котировочную заявку, соответствующую требованиям. 

- продлить срок подачи котировочных заявок на срок, определенный Единой комиссией. В случае, если дополнительно после дня окончания срока подачи котировочных заявок, не подана ни одна котировочная заявка, а единственная поданная котировочная заявка соответствует установленным требованиям, и содержит предложение о цене договора, не превышающей максимальную цену договора,  Единая комиссия заключает договор с участником торгов, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником торгов в котировочной заявке.
- отказаться от проведения процедуры запроса котировок.

Заказчик вправе отказаться от процедуры проведения запроса котировок не позднее, чем за один день до конца срока подачи котировочных заявок.
   10.4. Особенности процедуры запроса предложений
10.4.1. Запрос предложений не является конкурсом и/или публичным конкурсом, его процедура не регулируется ст.ст. 447—449 части первой и ст.ст. 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации и не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

Размещение в открытом доступе уведомление о проведении открытого запроса предложений вместе с Документацией по запросу предложений, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками с учетом этого. Уведомление должно быть официально опубликовано не менее чем за 5 календарных дней до истечения срока подачи заявок.

В запросе предложений должна содержаться следующая информация:

- наименование и адрес Заказчика;

- описание потребностей в продукции, включая технические и другие параметры, которым должно соответствовать предложение, номенклатуру, объем, сроки и место поставки, а при закупке работ - перечень, объем, сроки и место их выполнения; при закупке услуг - перечень, объем, сроки и место их оказания;
- информация об обеспечении обязательств участника;
- существенные условия договора или проект договора;

- критерии и порядок оценки предложений и выбора победителя;

- порядок подачи и рассмотрения технических и коммерческих предложений любые инструкции для подачи предложений, включая формат предоставления предложений, сроки и т.д.

Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком с учетом этого.

Заказчик оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

Заключенный по результатам Запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы, оформленные между Заказчиком и Победителем:

а) Извещение о проведении Запроса предложений и Документация по Запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

б) Предложение (Коммерческая оферта) Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.

Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с конкретным Запросом предложений.

Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении Запроса предложений и Документацией по Запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации с учётом настоящего Положения.
Участники самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов конкретного запроса предложений.

Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или Документацией по запросу предложений.

Заказчик вправе отклонить Предложения Участников, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя Запроса предложений. 
Заказчик вправе отказаться от процедуры проведения запроса предложений не позднее, чем за один день до конца срока подачи заявок по запросу предложений.

В случае, если после дня окончания срока подачи заявок подана только одна заявка (не подано ни одной заявки), Единая комиссия вправе:

- заключить договор с единственным участником подавшим заявку, соответствующую требованиям предусмотренных документацией по запросу предложений. 

- продлить срок подачи заявок на срок, определенный Единой комиссией. В случае, если дополнительно после дня окончания срока подачи заявок, не подана ни одна заявка, а единственная поданная заявка соответствует установленным требованиям Единая комиссия заключает договор с участником, подавшим такую заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и по цене, предложенной указанным участником запроса предложений.

- отказаться от проведения процедуры запроса предложений.
10.4.2. Общий порядок проведения запроса предложений:
Запрос предложений проводится в следующем порядке:

- Размещение Извещения о проведении запроса предложений и документации по запросу предложений  в режиме открытого (свободного) доступа;
- Ознакомление с документацией Участникам Запроса предложений; 

- Подготовка Участниками Запроса предложений своих Коммерческих оферт, обеспечения заявки (в случае её установления Заказчиком); разъяснение Заказчиком Запроса содержания документации о Запросе по письменным обращениям Участников;
- Подача Коммерческих оферт в электронном виде и/или бумажном носителе Участниками, их прием Заказчиком запроса на адрес электронной почты указанный в документации по запросу предложений с указанием в теме письма «Коммерческая оферта»;
- Оценка Коммерческих оферт и проведение переговоров;
- Определение Победителя Запроса предложений Единой комиссией; 
- Подписание Договора.
Размещение Извещения о проведении Запроса предложений:
Извещение о проведении Запроса предложений размещается на официальном сайте в соответствии с разделом 2 настоящего Положения.
10.4.3. Предоставление документации о Запросе предложений:
Участники Запроса предложений получают документацию о проведении открытого Запроса предложений в открытом (свободном) доступе к текстовому файлу, размещенному на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
Плата за предоставление документации не взимается.

Подготовка Предложений:
Общие требования к Предложению:

Участник должен подготовить Предложение, включающее: 

а) Коммерческую оферту;

в) Ценовое предложение;

с) Анкету Участника;

d) Документы, подтверждающие соответствие Участника квалификационным требованиям Документации по Запросу предложений.
e) документы, подтверждающие внесения обеспечения заявки (в случае её установления Заказчиком).

f) иные документы, предусмотренные документацией по запросу предложений.
10.4.4. Участник имеет право подать только одно ценовое предложение на соответствующий вид работ. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

Каждый документ, входящий в Коммерческую оферту, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности. В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

Каждый документ, входящий в Коммерческую оферту, должен быть скреплен печатью Участника.

Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением. Коммерческие оферты, оформленные в соответствии с требованиями документации, должны быть направлены на электронный адрес указанный в Документации по запросу предложений при условии обязательного предоставления оригиналов таких предложений на бумажном носителе в течение трех дней после окончания срока подачи предложений.
Все документы, входящие в Коммерческую оферту, должны быть подготовлены на русском языке.

Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на  русский язык.

Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по Запросу предложений.

Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

Заказчик  в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 2 календарных дня  до истечения срока приема Предложений. 

При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Коммерческих оферт с уведомлением всех Участников через официальный сайт (сайт Заказчика).
10.4.5. Обеспечение исполнения обязательств

- Заказчик вправе потребовать от участников предоставления обеспечение исполнения обязательств участника запроса предложений, связанных с подачей им предложения (обеспечение заявки по запросу предложений) или обеспечения победителем исполнения обязательств по договору (обеспечение договора). Способ обеспечения — банковская гарантия, передача в залог денежных средств, договор поручительства и иные способы обеспечения, предусмотренные действующим законодательством. Требования к эмитенту обеспечения не должны накладывать на конкурентную борьбу участников                                                                излишних ограничений.

- Размер обеспечения заявки по запросу предложений не должен превышать пяти процентов от начальной (максимальной) цены (если она объявлена) или от цены предложения, указанной участником запроса в заявке по запросу предложений.

- Размер обеспечения исполнения договора не должен превышать тридцати процентов от начальной (максимальной) цены (если она объявлена) или от цены предложения, указанной участником запроса в заявке по запросу предложений.
 - Обеспечение заявки представляется одновременно с заявкой. Срок действия обеспечения должен быть равен или превышать срок действия самой заявки. Обеспечение договора представляется только победителем запроса предложений перед подписанием договора, при этом:

- требования, касающиеся обеспечения заявки, обеспечения исполнения договора должны быть одинаковыми для всех участников запроса предложений;

- документация по запросу предложений должна содержать требования, предъявляемые к гарантам (поручителям), а также к способам, суммам и порядку представления обеспечения;

- документация по запросу предложений должна содержать описание порядка возвращения обеспечения заявок, а также обстоятельства, при которых участник запроса предложений его утрачивает;

- условия возврата и утраты обеспечения исполнения обязательств по договору регулируются в проекте договора или его существенных условиях, включаемых в состав документации по запросу предложений в соответствии. 
10.4.6. Отборочная стадия:
В рамках отборочной стадии проверяется:

- правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям Документации по существу;

- соответствие Участников квалификационным требованиям и требованиям Документации;

- соответствие Коммерческой оферты требованиям Документации.

В рамках отборочной стадии Заказчик может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Заказчик не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.
На данной стадии Единая комиссия вправе отклонить от участия в запросе предложений участников:

- заявки, которых не соответствуют форме заявке, установленной документацией;

- в случае предоставление не полного комплекта документов к составу заявки;

- в случае предоставления документов содержащие ложные и/или недостоверные сведения об участнике запроса предложений;

- в случае не соответствия техническому заданию документации о запросе предложений;
- иные случаи, указанные в документации по запросу предложений.

10.4.7. Оценочная стадия:
Заказчик закупки устанавливает критерии для оценки предложений и определяет порядок (в том числе иерархию) их применения при оценке предложений. Заказчик закупки вправе указать величину относительной значимости каждого такого критерия (веса при балльной оценке).

В рамках оценочной стадии Единая комиссия оценивает и сопоставляет Предложения, и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из  установленных критериев, с учетом строгого соответствия всех участников предъявляемым требованиям.
При получении Заказчиком закупки менее двух предложений, запрос предложений признается несостоявшимся.
10.5. Общий порядок проведения конкурентных переговоров
10.5.1. Конкурентные переговоры проводятся в соответствии с законодательством российской Федерации, но не являются аукционом либо конкурсом и их проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Конкурентные переговоры также не являются публичным конкурсом и не регулируются статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

При использовании метода конкурентных переговоров Заказчик, организатор размещения заказа проводит переговоры не менее чем с двумя участниками процедуры закупки с целью обеспечения эффективной конкуренции.

Извещение о проведении конкурентных переговоров размещается на официальном сайте о размещении заказов Общества, размещенном в сети Интернет, не менее чем за 5 дней до даты окончания приема Заявок.
10.5.2. Извещение о проведении конкурентных переговоров должно содержать следующую информацию:

форма процедуры закупки;

наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика, организатора размещения заказа, специализированной организации;

предмет договора с указанием объема поставляемой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг;

место выполнения работ, оказания услуг, поставки товара;
начальная (максимальная) цена договора (в случае если она определена Заказчиком, организатором размещения заказа);

срок, место и порядок предоставления Документации, официальный сайт о размещении заказов, на котором размещена Документация;

срок окончания подачи заявок, место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурентных переговоров;

Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении конкурентных переговоров. В случае внесения изменений в извещение о проведении конкурентных переговоров такие изменения должны быть размещены на официальном сайте о размещении заказов, в котором было размещено Извещение о проведении конкурентных переговоров не позднее, чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах.

Документация о проведении конкурентных переговоров должна содержать все установленные организатором размещения заказов требования к предмету закупки и условия участия в конкурентных переговорах, требования к заявке на участие в конкурентных переговорах, срок и место проведения процедур конкурентных переговоров, и иные условия, определенные организатором размещения заказов.

Заказчик вправе внести изменения в Документацию о проведении конкурентных переговоров. Изменения должны быть размещены на официальном сайте о размещении заказов, на котором размещено извещение и Документация о проведении конкурентных переговоров. Заказчик, организатор размещения заказа по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в Документацию не позднее, чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в конкурентных переговорах.
В конкурентных переговорах могут принять участие любые лица, своевременно подавшие надлежащим образом оформленные заявки и документы согласно размещенному на официальном сайте о размещении заказов извещению и документации о проведении конкурентных переговоров.
Участник имеет право подать только одну заявку на участие в конкурентных переговорах. В случае если Участник подал более одной заявки на участие в конкурентных переговорах, все заявки на участие в конкурентных переговорах данного Участника отклоняются без рассмотрения.
Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурентных переговорах на соответствие требованиям, установленным в документации о проведении конкурентных переговоров к оформлению и содержанию заявок на участие в конкурентных переговорах и к участникам конкурентных переговоров.

В рамках стадии отбора комиссия может запросить участников разъяснения или дополнения их заявок на участие в конкурентных переговорах, в том числе представления дополнительных документов.

По результатам проведения стадии отбора комиссия имеет право отклонить заявки на участие в конкурентных переговорах, которые:

не отвечают требованиям Документации по предмету конкурентных переговоров и по оформлению и составу заявок;

поданы участниками конкурентных переговоров, не отвечающими требованиям Документации о проведении конкурентных переговоров.

По завершению стадии отбора членами комиссии составляется Перечень участников конкурентных переговоров, допускаемых к этапу проведения переговоров (далее - Перечень).

По результатам стадии отбора комиссией составляется протокол, в котором указывается перечень участников, подавших заявки на участие в конкурентных переговорах, сведения об отклоненных заявках на участие в конкурентных переговорах, с указанием причин отклонения, и сведения о допущенных к конкурентным переговорам участниках, вошедших в Перечень, который размещается на официальном сайте о размещении заказов не позднее дня, следующего за днем подписания протокола.

10.5.3. Проведение конкурентных переговоров:

После рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах Единая комиссия проводит протоколируемые переговоры с определенными в Перечне участниками конкурентных переговоров.

Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает комиссия. Переговоры могут вестись в отношении любых требований Заказчика и любых предложений участника, касательно свойств и характеристик работ, услуг, работ, услуг, условий выполнения работ, оказания услуг и оплаты, условий и формы договора.

Участникам, допущенным к переговорам, должны быть направлены уведомления с указанием даты, времени и места проведения конкурентных переговоров.
При проведении переговоров все участники данных переговоров обязаны соблюдать конфиденциальность и следующие требования:

любые переговоры между Единой комиссией и участником конкурентных переговоров носят конфиденциальный характер (кроме случаев параллельных конкурентных переговоров);

ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны, Заказчика.
Переговоры протоколируются, каждый протокол переговоров подписывается присутствующими на проведении конкурентных переговоров членами комиссии, Заказчиком и участниками переговоров.
Переговоры могут быть параллельными (одновременно со всеми поставщиками) и последовательными.

При параллельных (одновременных) переговорах заказчик проводит переговоры с поставщиками, представившими подходящие предложения. После завершения переговоров заказчик обязует поставщиков, продолжающих участвовать в процедуре закупки, представить окончательное предложение к определенной дате.

На этапе оценки проводится техническая оценка и рассматривается цена. Договор о закупке заключается с тем поставщиком, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям заказчика, в соответствии с изначально установленными критериями оценки.

Если заказчик выбирает процедуру последовательных (поочередных) переговоров, он устанавливает только минимальный порог, предложения ниже которого не принимают участие в процедуре закупки, оставшиеся получают свой номер и приглашаются к проведению переговоров. Если эти переговоры не приводят к заключению контракта, процедура повторяется со следующим по рангу
10.5.4. Выбор Победителя конкурентных переговоров:
Оценка заявок на участие в конкурентных переговорах осуществляется с учетом зафиксированных в протоколе результатов переговоров в соответствии с процедурами и критериями, установленными в документации о проведении конкурентных переговоров.

Критерии оценки, установленные в Документации, могут касаться:

выполнения условий технического задания по предмету конкурентных переговоров;

опыта и квалификация Участника;

объема, стоимости, сроков исполнения Договора;

соответствия дополнительным критериям, установленным Заказчиком.

На основании результатов оценки заявок на участие в конкурентных переговорах каждой заявке на участие в конкурентных переговорах относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них и в протоколах переговоров условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурентных переговорах, в которой (с учетом сведений, указанных в протоколах переговоров с подавшим ее участником) содержатся лучшие условия, присваивается первый номер.

Победителем конкурентных переговоров признается участник, заявке на участие в конкурентных переговорах которого присвоен первый номер.

Комиссия ведет протокол оценки заявок на участие в конкурентных переговорах, в котором отражаются сведения о месте, дате, времени проведения оценки таких заявок, о порядке оценки заявок на участие в конкурентных переговорах, наименования и почтовые адреса участников, заявки которых были оценены, о принятом на основании результатов оценки на участие в конкурентных переговорах решении о присвоении таким заявкам порядковых номеров, наименование и почтовый адрес участника конкурентных переговоров, признанного Победителем. Протокол оценки заявок на участие в конкурентных переговорах после подписания членами комиссии и Заказчиком, размещается на официальном сайте о размещении заказов не позднее дня, следующего за днем утверждения протокола.

10.5.5. Заключение договора по итогам проведения конкурентных переговоров:
Победитель конкурентных переговоров должен обеспечить подписание Договора со своей стороны в срок не более чем 10 (десять) календарных дней со дня подписания протокола оценки заявок на участие в конкурентных переговорах Заказчиком.

Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика, указанными в Документации о проведении конкурентных переговоров, и сведениями, содержащимися в заявке на участие в конкурентных переговорах, с учетом зафиксированных в протоколе переговоров с данным участником результатов переговоров.

В случаях отказа Победителя от подписания Договора, в том числе в случае не подписания Договора в срок, установленный в части 1 настоящей статьи, Заказчик вправе заключить Договор с участником конкурентных переговоров, заявке которого был присвоен второй порядковый номер, затем - третий номер. В таком случае указанные участники конкурентных переговоров должны обеспечить подписание Договора в срок не более чем 10 (десять) календарных дней со дня получения уведомления о решении Заказчика заключить Договор. В случае отказа участников, занявших первое, второе и третье место, подписать Договор, процедура проведения конкурентных переговоров признается не состоявшейся.

Заказчик при несогласовании сторонами условий Договора вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре конкурентных переговоров.

Заказчик после подписания Договора, а также в случаях, если конкурентные переговоры признаны несостоявшимися, публикует Извещение о результатах конкурентных переговоров на официальном сайте о размещении заказов, в котором указывает:

- наименование и адрес Победителя, подписавшего Договор, цену и краткое изложение предмета Договора (в случае если по результатам конкурентных переговоров Договор был заключен), либо информацию о том, что конкурентные переговоры признаны несостоявшимися.

10.6. Порядок проведения квалификационного отбора

10.6.1. Документация по предварительному квалификационному отбору:
Сведения, содержащиеся в документации по предварительному квалификационному отбору, должны соответствовать сведениям, указанным в приглашении к участию в предварительном квалификационном отборе.

Документация по предварительному квалификационному отбору должна содержать:

требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в предварительном квалификационном отборе и исчерпывающие инструкции по ее заполнению;

известные Заказчику предварительного квалификационного отбора требования к товарам, работам услугам (их техническим, функциональным, качественным и иным характеристикам, срокам и условиям поставки, выполнения, оказания и тому подобное) и условиям договора, которые будут в дальнейшем установлены в закупочной документации при проведении процедуры закупки, устанавливаемые в соответствии с настоящим Положением; 

требования к потенциальным участникам будущей закупочной процедуры (будущих закупочных процедур);

порядок и срок отзыва заявок на участие в предварительном квалификационном отборе, порядок внесения изменений в такие заявки;

формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам предварительного квалификационного отбора разъяснений положений документации по предварительному квалификационному отбору;

порядок, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в предварительном квалификационном отборе;

дата и время открытия доступа к заявке на участие в предварительном квалификационном отборе;

критерии и порядок отбора участников предварительного квалификационного отбора;

указание на возможные сроки проведения процедуры закупки по результатам предварительного квалификационного отбора.

10.6.2. Приглашение к участию в предварительном квалификационном отборе:
Приглашение к участию в предварительном квалификационном отборе подготавливается Заказчиком  и размещается на официальном сайте. 

Приглашение к участию в предварительном квалификационном отборе должно содержать:

наименование и адрес Заказчика, номер его телефона, факса, адрес электронной почты;

указание на то, что предварительный квалификационный отбор не является закупочной процедурой и по его результатам не будет заключен договор;

указание на последующие процедуры закупки (способ и форму их проведения, возможные сроки  проведения);

известные на момент проведения предварительного квалификационного отбора требования к продукции и условия договора, право на заключение которого является предметом последующей закупочной процедуры;

дату и время окончания подачи заявок на участие в предварительном квалификационном отборе;

предполагаемые дату и время подведения итогов предварительного квалификационного отбора;

указание на право отказаться от проведения предварительного квалификационного отбора и срок для такого отказа;

указание на возможности обжалования хода и результатов предварительного квалификационного отбора, адрес и номер телефона, факса, адрес электронной почты Комиссии по рассмотрению нарушений при размещении заказов  Общества для направления жалоб;

прочие сведения, при необходимости.

Между приглашением к участию в предварительном квалификационном отборе и датой окончания подачи заявок на участие в предварительном квалификационном отборе должен пройти срок не менее 5 рабочих дней.

Документация по предварительному квалификационному отбору должна быть доступна участникам на сайте одновременно с приглашением к участию в предварительном квалификационном отборе. 

Размещенное приглашение доступно без взимания платы.
10.6.3.Подготовка заявок на участие в предварительном квалификационном отборе:
Участники предварительного квалификационного отбора готовят свои заявки на участие в отборе в соответствии с требованиями документации по предварительному квалификационному отбору.

Документация по предварительному квалификационному отбору должна содержать следующие требования по предоставлению сведений и документов в составе заявок на участие в предварительном квалификационном отборе:

фирменное наименование, адрес местонахождения, почтовый адрес (для юридического лица), банковские реквизиты, номер контактного телефона, сведения об индивидуальном налоговом номере (ИНН);

для участников отбора - российских юридических лиц: копию полученной не ранее чем за один месяц до дня приглашения к участию в предварительном квалификационном отборе выписки из единого государственного реестра юридических лиц, заверенную электронной цифровой подписью участника;

для участников отбора - российских индивидуальных предпринимателей: копию полученной не ранее чем за один месяц приглашения к участию в предварительном квалификационном отборе выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, заверенную электронной цифровой подписью участника;

для участников отбора - иностранных лиц: надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства;

документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку на участие в отборе, на такое подписание от имени участника предварительного квалификационного отбора в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами данного участника (для юридических лиц);

копии учредительных документов участника предварительного квалификационного отбора (для юридических лиц);

копии документов, подтверждающих соответствие участника предварительного квалификационного отбора требованиям.

Все документы, входящие в состав заявки на участие в предварительном квалификационном отборе, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, подающего заявку.

10.6.4. Разъяснение и изменение документации по предварительному квалификационному отбору. Отказ от проведения предварительного квалификационного отбора:
Участник предварительного квалификационного отбора вправе направить через средства связи, указанные в Приглашении, Заказчику отбора запрос разъяснений документации по предварительному отбору не позднее 3 дней до дня окончания подачи заявок. Заказчик предварительного квалификационного отбора обязан разместить ответ на данный запрос на официальном сайте в форме электронного документа в срок не позднее следующего дня.

Заказчик предварительного квалификационного отбора вправе внести изменения в условия отбора, изложенные в приглашении к участию в предварительном квалификационном отборе и документации по предварительному квалификационному отбору. Заказчик предварительного квалификационного отбора обязан разместить текст изменений на официальном сайте в форме электронного документа. 

В любой момент до окончания подачи заявок Заказчик, при необходимости, может продлить срок окончания подачи заявок. Уведомление о продлении срока размещается на официальном сайте в форме электронного документа.

Единая комиссия вправе отказаться от проведения в определенный в приглашении о проведении срок вплоть до подведения итогов предварительного квалификационного отбора. Уведомление об отказе от проведения предварительного квалификационного отбора размещается на официальном сайте в форме электронного документа.

Заявка на участие в предварительном квалификационном отборе подается Заказчику через официальный сайт до окончания срока подачи заявок. 

10.6.5. Рассмотрение заявок. Отбор участников будущей закупочной процедуры (закупочных процедур):
Рассмотрение заявок и предварительный отбор участников закупочной процедуры производит Единая комиссия, на основании оценки заявок. 

Общий срок рассмотрения заявок Заказчиком не может превышать 5 рабочих дней со дня окончание приёма заявок на участие в предварительном квалификационном отборе.

Отбор участников будущей закупочной процедуры (закупочных процедур) проводится из числа участников предварительного квалификационного отбора, своевременно подавших заявки. В рамках отбора Заказчик проверяет поданные заявки на соответствие установленным требованиям и условиям приглашения к участию в предварительном квалификационном отборе и документации по предварительному квалификационному отбору, в частности:

наличие, действительность и правильность оформления требуемых документов;

соответствие участника предварительного квалификационного отбора установленным требованиям.

При проведении отбора Единая комиссия вправе:

затребовать от участников разъяснения положений заявок и представления недостающих документов (при необходимости);

исправить арифметические, грамматические и иные очевидные ошибки, выявленные в ходе отбора с обязательным уведомлением о любом подобном исправлении участника, представившего данную заявку, и получением его согласия с таким исправлением, заверенное электронной цифровой подписью участника. 

В случае, если заявка участника предварительного квалификационного отбора или сам потенциальный участник не отвечают какому-либо из требований, его заявка может быть отклонена. В случае, если заявка участника предварительного квалификационного отбора и сам такой участник соответствует всем требованиям, данный участник допускается к участию в последующей процедуре закупки (процедурах закупок).

Решение об отклонении заявок или о допуске участника к последующей процедуре закупки (процедурах закупки) принимается членами Единой комиссии на основании поданных заявок c фиксацией результатов в протоколе о рассмотрении таких заявок. Протокол размещается не позднее следующего дня после его подписания Единой комиссией на официальном сайте.

В случае, если по итогам отбора участником будущей процедуры закупок признан только один участник или ни одного участника (в том числе в случае, когда на предварительный квалификационный отбор не было подано ни одной заявки), предварительный квалификационный отбор признается несостоявшимся. В этом случае Заказчик может провести предварительный квалификационный отбор повторно либо провести последующую процедуру закупки (процедуры закупок) в открытой форме.

При повторном проведении предварительного квалификационного отбора его условия могут быть изменены.

10.6.6. Информационное сообщение о результатах предварительного квалификационного отбора:
В день подведения итогов предварительного квалификационного отбора на официальном сайте в открытом доступе размещается информационное сообщение, содержащее:

сведения обо всех лицах (наименования и адреса), подавших заявки на участие в предварительном квалификационном отборе;

сведения об участниках, которые не были допущены к участию в последующей закупочной процедуре (закупочных процедурах) с указанием кратких причин такого отклонения;

сведения об участниках, которые были допущены к участию в последующей закупочной процедуре (закупочных процедурах).

11. Заключение договора
11.1. Победитель не позднее 10 дней с момента размещения итогового протокола на сайте оператора электронной торговой площадки (официальном сайте) или на сайте Заказчика, заполняет, подписывает и направляет Заказчику (проект договора входит в состав документации) по почте договор в двух экземплярах либо в ином порядке, предусмотренном закупочной документацией. Также, в адрес Заказчика направляется подписанный Договор в электронном виде, в формате pdf на адрес электронной почты, указанный в документации. 
12. Разрешение разногласий

Разногласия между Заказчиком и Участником возникшие в процедуре закупки рассматриваются Единой комиссией. 
13. Использование преференций
13.1. Заказчик вправе при размещении заказа использовать предоставление преференций.

13.2. Заказчик при предоставлении преференций обязан руководствоваться следующими принципами:

- открытости – исчерпывающая информация о предоставляемых преференциях должна быть доведена до сведения любого участника закупок в документации о закупках;

- объяснимости – предоставление преференций тем или иным группам поставщиков должно быть аргументировано;

- разумности – преференции должны предоставляться с учетом принципа экономической целесообразности;

- группового характера преференций – преференции могут предоставляться только объединенным по каким-либо признакам группам поставщиков, при этом любой из поставщиков, обладающий этими необходимыми признаками, не может быть лишен права на преференцию. Предоставление индивидуальных преференций отдельным поставщикам не допускается;

- ограниченности – преференции устанавливаются в соответствии с настоящим Положением.

Таблица преференциальных поправок

	
	Группы предпочтительных поставщиков (заказчиков, подрядчиков)
	Оцениваемый показатель
	Предельный размер поправки

	1.
	На протяжении последних лет (не менее двух) добросовестно выполнявшие договорные обязательства перед Заказчиком
	Цена предложения
	До 5%

	
	
	Обеспечение заявки
	Может не предоставляться

	
	
	Опыт работы
	Допускается иметь опыт работы в половинном объеме

	2.
	Аккредитованные в какой-либо СРО
	Цена предложения
	нет

	
	
	Обеспечение заявки
	Может не предоставляться

	3.
	Производители закупаемых товаров
	Цена предложения
	До 5%


13.3. Информация о предоставлении преференций, ее размерах отражается Заказчиком в закупочной документации.
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